PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARAO

Secretaria da Administracao

DECRETO N° 210, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2017.

Dispde sobre os procedimentos a serem observados
pelos érgdos e entidades da Administracio Publica
Municipal com vistas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2017.

O Prefeito Municipal de Jaguar3o, Favio Marcel Telis Gonzalez, no uso das atribuicdes que lhe
confere a Lei Organica do Municipio e

CONSIDERANDO as disposices da Lei Complementar Federal n2 101, de 4 de maio de 2000,
que estabelece normas de finangas voltadas para responsabilidade fiscal;

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n2 4.320/64, de 17 de marco de 1964, que
estatui normas gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos e balancos da
Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugio do Tribunal de Contas do Estado n2 1.052/2015, que
dispde sobre os documentos que deverdo ser entregues para exame em processos de contas de
governo e de contas de gestao;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo do Tribunal de Contas do Estado n® 1.009/2014
dispGe sobre os critérios a serem observados na apreciacdo das contas de governo, para fins de
emissdo de parecer prévio, e no julgamento das contas de gestdo dos administradores e demais
responsaveis por bens e valores pablicos da Administracdo Direta e Indireta e d4 outras providéncias;

CONSIDERANDO as disposicBes da Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas do Estado n®

18/2015, que dispde sobre a publicagdo do Relatério Resumido da Execucao Orcamentéria (RREO) e do
Relatério de Gest3o Fiscal (RGE), bem como sobre a remessa das informacdes e dos dados dos Orgaos
e entes da esfera municipal, para os fins do exercicio da fiscalizacdo que lhe compete, nos termos da
Lei Federal Complementar n°101, de 4 de maio de 2000; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os procedimentos e estabelecer um cronograma
de atividades e agGes necessarias para o encerramento do exercicio financeiro de 2017, com vistas ao
atendimento da legislacdo vigente,

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 12. Os procedimentos de que trata este Decreto atendem as normas
de Direito Financeiro previstas na legislacdo vigente e objetivam o cumprimento dos prazos legais
estabelecidos para a elaborag3o e divulgacdo de demonstrativos contabeis consolidados, e propiciam a
disponibilizacdo de informagBes necessdrias a prestacdo de contas anual do exercicio financeiro de
2017.
Art. 22. O cronograma de atividades e as datas a serem observadas na
execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial estio definidos no Anexo | deste Decreto.

§ 12. Para fins de cumprimento dos prazos e das normas estabelecidas neste Decreto, fica o Setor de
Empenhos autorizado a proceder, quando necessario, mediante prévia comunicagdo, o blogueio ou
liberacdo de funcionalidades dos Sistemas Informatizados envolvidos. }G\
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g 22 A n3o observincia dos prazos dispostos no Anexo a que se refere o caput implicard na
responsabilidade dos servidores encarregados das informacles, ensejando apuracdo de
responsabilidade de ordemn funcional nos termos da legislacdo vigente.

Art. 32. A partir da publicac3o deste Decreto e até a publicacdo do Balanco
Geral do Municipio e sua remessa ao Tribunal de Contas do Estado, s3o consideradas urgentes e
prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, auditoria, apurag3o orgamentdria e inventario em
todos os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO I
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
Seco |

Do Fechamento Orgamentdrio e Financeiro

Art. 42, Para fins de encerramento do exercicio fica estabelecido no
Anexo | deste Decreto o Gltimo dia para empenhamento de despesas de todos os drgdos e entidades
da Administracdo Municipal, direta e indireta, para todas as fontes de recursos.

§ 12. Ndo se aplica o disposto no caput deste artigo as despesas:

I —Relativas a folha de pagamento e respectivas obrigacbes patronais;

Il = Classificaveis na fungdo 28 — Encargos Especiais;

Il — necessarias a aplicacio minima de recursos constitucionalmente
vinculados &8 Manutencio e Desenvolvimento do Ensino e as Ages e Servicos Pablicos de Satde;

IV — Custeadas com recursos recebidos oriundos de Transferéncias
\ioluntérias da Unido e do Estado bem como as suportadas com recursos provenientes de Operacges
de Crédito, com receita

V — Decorrentes de sentencas judiciais e respectivas custas, cujo
pagamento tenha que ser efetuado até o final do exercicio, na forma do art. 100 da Constituicdo da
Republica;

V1 — As descritas no inciso IV, do art. 24, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, desde que expressamente autorizadas pelo Prefeito Municipal;

VIl —as decorrentes de juros, encargos e amortiza¢do da divida;

VIll — aguelas que, em carater excepcional, forem expressamente
autorizadas pelo Prefeito Municipal, observado o disposto no inciso Il do art. 50 da Lei Complementar
federal n2 101, de 2000.

Art. 52. O saldo dos recursos financeiros decorrentes de repasses ao Poder

Legislativo deverd ser devolvido ao Poder Executivo até a data estabelecida no Anexo |
deste Decreto.

Pardagrafo Gnico. Transcorrida a data prevista no caput deste artigo, sem que
tenha havido a devolugdo dos saldos, a Contabilidade efetuard o registro da inscricdo do repasse
diferido.

Art. 62. Os cheques e as ordens bancdrias destinadas ao pagamento de

despesas que devam se processar até o encerramento do exercicio,
independentemente da fonte de recurso, deverdo ser emitidos até as 10:00h do dia

20/12/17. };\



Secaoll
Dos Restos a Pagar

Art. 72, Serdo inscritas em Restos a Pagar as despesas legalmente empenhadas
e liguidadas e as despesas nac-liquidadas, até o limite do saldo de disponibilidade
financeira.

Paragrafo Unico. Em conformidade com o disposto no art. 50, inciso 1l, da Lei
Complementar n? 101/2000, e para efeitos de inscricdo em restos a pagar
processados, serdo consideradas liquidadas, ainda que pendentes de apresentacdo dos
documentos fiscais, as despesas de competéncia do exercicio financeiro de 2017
relacionadas a:

| - tarifas e taxas referentes a utilizag8o de servigos de 3gua, esgoto, telefonia,
acesso a internet, energia elétrica e servicos postais-telegraficos;

Il - despesas lastreadas em contratos de natureza continuada, cujo objeto ou
parcela deste seja cumprido e atestado pela Administragdo Municipal até 31 de
dezembro, em observancia ao regramento da vigéncia dos contratos administrativos
previsto no art. 57, da Lei Federal n? 8.666/93, tais como aluguéis, servicos continuos,
consultorias, obras e instalagdes, locacio de equipamentos e utilizac3o de programas
de informética;

Art. 82, Para fins de inscricio dos Restos a Pagar, o montante das
disponibilidades financeiras corresponderd, para cada fonte de recursos, ao somatdrio
do saldo das contas do Ativo Circulante — Subgrupo Disponivel, deduzido do total do
saldo das contas do Passivo Circulante, relativas a obrigagdes financeiras a pagar,
apurados no (ltimo dia Gtil do exercicio financeiro de 2017.

Paragrafo Unico. No célculo das disponibilidades financeiras, serio
considerados:

a) os valores registrados no Ativo Circulante, no grupo de contas
relativas as transferéncias voluntarias da Unido ou Estado, observadas as
prescricdes da Instrucdo Normativa n2 18/2015, do Tribunal de Contas do
Estado;

b) os valores relativos as parcelas de OperacgGes de Crédito ja
contratadas e pendentes de liberacio pela instituigdo financeira, necessarios
para assegurar o pagamento de despesas ja compromissadas a conta desses
recursos;

¢) no caso do Poder Executivo, o repasse diferido de que tratao
paragrafo Unico do art. 52, deste Decreto.

Art. 92. As despesas nio-liquidadas e ndo-inscritas em Restos a Pagar por falta
de disponibilidade de caixa terdo seus empenhos cancelados, devendo os respectivos
valores serem evidenciados no Relatério de Gestdo Fiscal, conforme o disposto no art.
55, lll, “b”, item “4”, da Lei Complementar n2 101/2000.

Art. 10. E vedada a inscricdo em Restos a Pagar N3o-Processados de despesas
empenhadas para atendimento de:

| - adiantamentos em geral;

Il - didrias de viagem;

Il - transferéncia de recursos sob a forma de subvencGes,
contribuictes ou auxilios;

IV - despesas de pessoal em geral, ativo e inativo, e respectivos

encargos sociais; }J\.



V - auxilios e outros beneficios de natureza previdencidria ou
assistencial;

VI - sentengas judiciais;

VIl - indenizacdes e restituicdes de qualquer natureza;

Wil = contribuigcdes ao PASEP.

Art. 11. Os Saldos dos empenhos inscritos em Restos a Pagar Nio-Processados
até 31 de dezembro de 2017 serdo anulados até o Gltimo dia atil de 2017, desde que
ndo se refiram a despesas em processo de liquidag3o.

Paragrafo tnico. Considera-se em processo de liquidac3o, a despesa ja
empenhada, cuja obra, servigo ou material contratado j4 tenha sido executado,
prestado ou entregue e que, no encerramento do exercicio, ainda se encontre em fase
de verificac3o do direito adquirido pelo credor.

Art. 12. Desde que observado o disposto no Decreto Federal n? 20.910, de 06
de janeiro de 1932, o saldo de Restos a Pagar Processados inscritos até 31 de
dezembro de 2011, e ndo reclamado pelos respectivos credores, sera baixado por
prescricdo no Ultimo dia util de 2017.

Art. 13. Os restos a pagar cancelados na forma deste Decreto poderdo,
excepcionalmente, ser restabelecidos, desde que observadas, no gque couber, as
condigbes estabelecidas no art. 22 deste decreto.

Art. 14. Compete a Secretaria de Planejamento, observadas as disposicdes
desta Secdo, decidir e indicar por escrito ao Setor de Contabilidade, no prazo
estabelecido no Anexo | deste Decreto, as inscricies em restos a pagar processados e
nao processados, bem como os casos de prescricio, anulagdo ou cancelamento de
empenhos.

Secao lll
Das Contas Bancdrias
Art. 15. Até final do exercicio financeiro, o responsavel pela tesouraria
devera levantar, nas instituigbes financeiras que operam com o Municipio, todas as contas bancarias
ativas e inativas vinculadas a todos os Cadastros Nacionais de Pessoas Juridicas (CNPJ) administrados
pelo Municipio, para fins de verificagdo e conciliagio dos registros contabeis e para que se proceda 3
solicitacdo de encerramento das contas bancédrias em desuso.

§ 12 Todos os recursos existentes nas contas bancdrias apuradas a partir do
levantamento de que trata o caput deste artigo deverdo estar devidamente contabilizados, inclusive os
recursos de terceiros que, transitoriamente, estejam em poder do Municipio.

§22 Os recursos ingressados nas contas bancdrias, cuja origem for desconhecida, de forma a impedir a
correta classificagdo da receita, deverdo ser registrados na conta contabil 4.9.1.0.1.00.00.00 - VPA a
Classificar - Consolidacdo, até sua devida regularizacao.

Art. 16. Para fins de ohservdncia do regime de competéncia, bem como a observincia do item 5 da
NBC T 16.10 aprovada Pela Resolucdo n® 1.137/2008, do Conselho Federal de Contabilidade, os
rendimentos de aplicagbes financeiras do exercicio financeiro de 2017, bem como o0s recursos
oriundos de transferéncias constitucionais ou legais, cujo valor somente possa ser conhecido apds o
Ultimo dia Gtil de 2017, poderdo, excepcionalmente, ser registrados como receita orcamentaria
dagquele exercicio, até o dia 12 de janeiro de 2018.

Art. 17 Compete aos servidores que realizam a conciliacdo bancaria dos drgdos e das entidades da
administracdo pdblica municipal realizarem a conciliacio de todas as contas bancdrias sob sua
responsabilidade, até o encerramento do exercicio. é(f—“



Secdo IV
Do Inventario de Bens
Art. 18. Para fins de fechamento do Balanco Anual, e considerando as
disposi¢des da Resolucdo n2 1.052/2015, do Tribunal de Contas do Estado, fica os componentes da
Comissdo de Avaliacio e Comissdo de Inventério, até o dia 15/01/18, proceder o inventario dos bens
permanentes existentes sob guarda ou responsabilidade do Municipio, como também dos bens de
consumo e permanentes existentes no almoxarifado.

Paragrafo Gnico. A ndo realizacdo do inventario a gue se refere o caput no prazo que for estabelecido
sujeitara os responsaveis as disposigbes do pardgrafo Gnico do art. 22 deste decreto.

Art. 19. Devera ser anexada ao Balanco Anual a ser entregue ao Tribunal de Contas do Estado, a cdpia
da ata do inventario de bens bem como as Declaragdes de Regularidade dos Inventérios dos Bens em
Almoxarifado e do Inventdrio Fisico dos Bens Méveis e Iméveis, firmada pelos membros da comissao
de que trata o artigo art. 18 deste Decreto, conforme o modelo constante nos Anexo ll e lil.

Paragrafo (nico. Se na conclusdo do inventdrio forem constatadas inconsisténcias ou irregularidades
que venham a impossibilitar a emissdo das Declaragbes de gue trata o caput deste artigo, estas
deverio ser elencadas e justificadas na respectiva ata.

CAPITULO V
DAS DEMAIS DISPDSI(;ﬁES
Secaol
Da Apuracao das Disponibilidades por Fontes de Recursos
Art. 20. Para fins de apuracdo do superdvit financeiro, ou insuficiéncia
financeira, o saldo das disponibilidades devera ser desdobrado por fonte de recurso, confrontadas com
as respectivas obrigacdes, também por fonte de recurso.

Art. 21. As disponibilidades por fontes de recursos decorrentes de cancelamentos de Restos a Pagare
de outros passivos financeiros ndo reverterdo & conta de superavit financeire no mesmo exercicio do
cancelamento, salvo quando comprovada a ocorréncia de eventos subsequentes ao encerramento do
balanco que justifiquem a revisdo da apuracdo do superavit financeiro.

Paragrafo (nico. Nos casos de revisdo do superdvit previstos caput deste artigo, cabera a unidade
gestora interessada instruir processo com o pleito, indicando as justificativas e o embasamento legal
que amparam a revisdo do superavit do exercicio, encaminhando-o a Secretaria de Planejamento e
Urbanismo para andlise viabilidade da abertura de crédito adicional.

Secaoll
Das Despesas de Exercicios Anteriores

Art. 22. Apés o término do exercicio de 2017, poderdo ser reconhecidas e pagas por dotagOes para
Despesas de Exercicios Anteriores, obedecida, sempre que possivel, a ordem cronologica, as seguintes
despesas:
|-ndo processadas em época propria, para as quais o orgamento respectivo consignava crédito
proprio, com saldo suficiente para atendé-las;

Il —de Restos a Pagar com prescricao interrompida; e
Il — relativas a compromissos reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente.

§ 12 Os empenhos e os pagamentos a conta de Despesas de Exercicios Anteriores somente podemn ser
realizados quando houver processo protocolizado a autuado no 6rgdo ou na entidade, contendo os

seguintes elementos: e
| — reconhecimento expresso da divida pela autoridade competente; Za ,‘B



Il —manifestacdo fundamentada da consultoria juridica do 6rgdo ou da entidade quanto a
possibilidade e legalidade da realizagao do pagamento reclamado, além da anélise quanto a ocorréncia
ou ndo de prescricdo em favor da administragdo municipal, nos termos do Decreto Federal n2 20.910,
de 6 de janeiro de 1932, e do Decreto-Lei Federal n? 4.597, de 19 de agosto de 1942: e
Il — autorizacdo expressa da autoridade competente para que se efetue o empenho e o pagamento da
divida a conta de Despesas de Exercicios Anteriores.
§ 22 O processo de que trata o § 12 deste artigo devera ficar arquivado no érgdo ou na entidade, a
disposicdo dos drgdos de controle interno e externo.
§ 32 Na realizacdo de empenhos para pagamentos de Despesas de Exercicios Anteriores, devem ser
observados, além das disponibilidades orcamentdrias, os limites financeiros impostos por decreto de
programacao financeira e o cronograma de execucdo mensal de desembolso vigente.
Sec3o Il
Disposicdes Finais

Art. 23. O Poder Legislativo podera por ato prdprio, constituir comissao
encarregada de assegurar o cumprimento deste Decreto, em especial quanto a analise das despesas a
serem inscritas em Restos a Pagar.
Pardgrafo dnico. Os membros integrantes da comissao de que trata este artigo ndo receberdo
gualquer tipo de remuneracdo por sua atuacdo, sendo o exercicio de suas atividades considerado de
relevante interesse publico.
Art. 24. A inscricdo de Restos a Pagar em desacordo com as disposices deste Decreto, quando
comprovada a ma fé, pode ensejar a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar (PAD) contra
quem lhe der causa.
Paragrafo (nico. Os titulares dos drgdos e entidades da Administragdo Municipal direta e indireta
poderdo constituir comiss3o encarregada de assegurar o cumprimento deste Decreto, em especial
quanto aos critérios a serem observados para a inscricdo e cancelamentos de Restos a Pagar.

Art. 25. Fica delegada a Secretaria Municipal de Planejamento e Urbanismo, competéncia para edicdo
de normas complementares que julgar necessarias ao fiel cumprimento deste Decreto.

Paragrafo Unico. Também fica delegada competéncia ao orgdo mencionado no caput deste artigo
competéncia para decidir sobre os casos ndo contemplados neste Decreto, que sobre eles emitira
parecer,

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

elis Gonzalez
Prefeito Municipal



ANEXO |
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Atividade

Data Final |

Prazo para encaminhamento de pedido de créditos adicionais ao
orgcamento vigente

13.12.2017

Data limite para emissdo de nota de empenho

15.12.2017

Data limite para lancamentos contabeis de liquidacdo da despesa

20.12.2017

B W] MATF

Wplicagdo pelo agente suprido, dos recursos de Suprimento de Fundos que
lhe foram creditados

20.12.2017

Recolhimento, pelo agente suprido, do saldo ndo utilizado de Suprimento
de Fundos

26.12.2017

Data limite para que o Poder Legislativo devolva ao Poder Executivo os
valores correspondentes as sobras de repasses ndo utilizados ou ndo
comprometidos no exercicio financeiro.

27.12.2017

Encaminhamento a contabilidade das prestactes de contas de Suprimentos|
de Fundos, para fins de baixa da responsabilidade do agente suprido.

28.12.2017

Data limite para a emissdo do Boletim de Tesouraria do Gltimo dia til do
exercicio

10.01.2018

Data limite para as Secretarias encaminharem ao Setor de Contabilidade,
o relatdrio circunstanciado do Prefeito sobre sua gestdo, indicando o
atingimento, ou ndo, das metas estabelecidas na Lei Orcamentaria Anual,
na Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Plang Plurianual, contendo,
também, informacdes fisico-financeiras sobre os recursos aplicados na
Manutengdo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, no Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacao dos
Profissionais da Educagdo — FUNDEB e em AgBes e Servicos Plblicos de
Satde — ASPS ({art. 29, llI, letra “a” da Resolucio n2 1.052/2015, do
TCE/RS).

10.01.2018
(Secretarias)

10

Data limite para a tesouraria encerrar nas Instituigbes Financeiras todas
as contas bancdrias sem movimentacdo e sem saldo financeiro e inativas
por no minimo dois (02) anos, exceto as contas de convénios e programas
ativos.

12.01.2018

1,

Data limite para a tesouraria informar, por escrito, 8 contabilidade, a
relacdo das contas bancdrias encerradas nas Instituicdes Financeiras que
ainda constam no Sistemna de informatica, para sua desativacdo.

12.01.2018

12

Data limite para que o Setor de “Tributacdo” encaminhe, por escrito, ao
Setor de Contabilidade: .

) os valores a Serem Inscritos na Divida Ativa Tributdria e N3o Tributaria|
ko exercicio de 2017, detalhados por Tributo e/ou Crédito;

h) a posicdo do estoque da Divida Ativa no final do Gltimo dia atil de 2017,
detalhado por Tributo efou Crédito;

12.01.2018

&




c} relacdo com o total das baixas da Divida Ativa ocorridas no exercicio de
2017, segregadas da seguinte forma:

c-1) baixas pelo recebimento;

c-2) baixas pelos abatimentos ou anistias previstas legalmente;

c-3) baixas pelo cancelamento administrativo ou judicial da inscricdo;
c-4) baixas por prescricdo,

c-5) baixas por dacdo em pagamento e/ou adjudicacio; e

c-6) outras baixas eventualmente lancadas.

d} oficio informando o desempenho da arrecadacdo em relacdo a
previsdo de todos os tributos da competéncia do Municipio, destacando
as providéncias adotadas para efeito de fiscalizacdo das receitas e de
combate & sonegac3o, bem como as demais medidas para incremento
das receitas tributdrias e de contribuigBes e as agbes de recuperacdo de
créditos nas instdncias administrativa e judicial, nos termos dos arts. 13 e
58, da Lei Complementar n®101/2000;

13

Data limite para a Secretaria de “Planejamento” enviar ao Setor de
Contabilidade as informac@es necessérias para os registros de inscricbes
em restos a pagar processados e n3o processados, bem como os casos de
prescricdo, anulagdo ou cancelamento de empenhos.

15.01.2018

14

Data limite para a contabilidade encaminhar ao Prefeito, a prévia do
relatério circunstanciado do Prefeito sobre sua gestdo, indicando o
atingimento, ou ndo, das metas estabelecidas na Lei Orcamentaria Anual,
na Lei de Diretrizes Orcamentdrias e no Plano Plurianual, contendo,
também, informacgdes fisico-financeiras sobre os recursos aplicados na
Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino — MDE, no Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos
Profissionais da Educagao — FUNDEEB e em Aches e Servigos Publicos de
Satide — ASPS [art. 22, 1ll, letra “a” da Resolucdo n® 1.052/2015, do
TCE/RS), para que faca suas consideracdes, para o posterior envio.

15.01.2018

15

Entrega, pela comissdo de inventédric a copia das atas de encerramento
dos inventdrios de bens e valores, evidenciando eventuais diferencas e as
respectivas providéncias adotadas, bem como as Declaragfes referidas
nos Anexos Il e lll deste Decreto. (Art. 32, lli, letra “d” da Resolucdo n2
1.052/2015, do TCE/RS).

17.01.2018

16

Data limite para que o 5Setor juridico e Secretaria de Administracdo,
encaminhe ao Setor de Contabilidade as declaractes referidas no art. 32,
lll, letras “e” e “f" da Resolugdo n® 1.052/2015, do TCE/RS).

17.01.2018

16

Data limite para que o Conselho Gestor do Regime Proprio de
Previdéncia, elabore e encaminhe ao Setor de Contabilidade, o relatario e
parecer deste Conselho sobre a gestdo operacional, econdmica e
financeira do RPPS (art. 38, I, letra "h" da Resolucdo n? 1.052/2015, do

17.01.2018

TCE/RS). .
&




17

Data Limite para expedir a declaragdo firmada pelo contador e ratificada
pelo prefeito, informando sobre as conciliagbes e seus respectivos
resultados

17.01.2018

18

Data limite para apuracdo do resultado do exercicio financeiro de 2016, a
partir da qual o sistema estard desabilitado para qualquer registro
contdbil relativo ao exercicio encerrado.

19.01.2018

19

Data limite para as entidades da Administracdo Indireta e o Poder
Legislativo encaminharem, para fins de consolidacdo, os demonstrativos
e as informacdes contdbeis relativas ao encerramento do exercicio.

20.01.2018

20

Data limite para a disponibilizacdo do orcamento de 2017 no sistema
para fins de registro dos atos e fatos relacionados a execucdo
orcamentdria da receita e da despesa.

22.01.2018

21

Data limite para o Setor de Contabilidade emitir as demonstracbes
contdbeis da AdministracBo Direta e as Demonstracbes Contabeis
Consolidadas do exercicio financeiro de 2016, compreendendo os
balangos orcamentdrio, financeiro e patrimonial, a demonstracdo das
variacbes patrimoniais, a Demonstracdo dos Fluxos de Caixa e as
respectivas Notas Explicativas.

23.01.2018

22

Data Limite para o setor de folha de pagamento enviar ao setor de
contabilidade os arquivos com os dados complementares do 62
Bimestre/2017 para validacdo no SIAPC.

22.01.2018

23

Data limite Data limite para o Setor de Contabilidade enviar ac Prefeito,
para fins de avaliacdo e coleta de assinaturas, o RREO 62 Bimestre e RGF
32 Quadrimestre de 2017, elaborado através do SICONFI contendo as
informacGes relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2017.

25.01.2018

24

Data limite para o Setor de Contabilidade enviar ao Prefeito, para fins de
avaliacio e coleta de assinaturas, o Relatério de Validacao e
Encaminhamento (RVE), extraido do Programa Autenticador de Dados
(PAD) do Sistema de Informagdes Para Auditoria e Prestacdo de Contas
(SIAPC), contendo as informaces relativas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2017

25.01.2018

25

Data limite para o responsdvel pelo Controle Interno enviar a
Manifestacio Conclusiva do Controle Interno (MCI), do Sistema de
Informacdes Para Auditoria e Prestacio de Contas (SIAPC), contendo as
informacdes relativas ao encerramento do exercicio financeiro de 2017.

30.01.2018

26

Data limite para encaminhamento ao Setor de Contabilidade dos relatdrios
e pareceres do responsavel pela Unidade Central de Controle Interno —
LICCI:
) sobre as contas de governo (art. 22, lll, letra "b"” da Resolucdo n®
1.052/2015);
b) relativo 3 aplicacio dos recursos vinculados a manutencio e ao
desenvolvimento do ensino (art. 32, Il, da Resolugdo n? 1.052/2015, do

30.01.2018

™ M




TCE/RS);
c} relativo & aplicacdo dos recursos vinculados as agbes e aos servigos
plblicos de satde (art. 32, IV, da Resolugcdo n2 1.052/2015, do TCE/RS).

27

Data Limite para o setor de contabilidade realizar o envio dos dados do RVE
62 Bimestre/2017 do através do SIAPC (PAD).

30.01.2018

28

Data Limite para o setor de contabilidade realizar o envio dos dados
complementares do RVE 62 Bimestre/2017 do através do SIAPC (PAD).

30.01.2018

29

Data limite Data limite para o Setor de Contabilidade realizar o envio do
RRED 62 Bimestre e RGF 32 Quadrimestre de 2017, elaborado através do
SICONFI contendo as informacBes relativas ao encerramento do exercicio)
financeiro de 2017.

30

30.01.2018

Data Limite para o setor de contabilidade realizar o envio do livro diario do
lexercicio 2017 do através do SIAPC (PAD).

30.01.2018

21

Data limite para as publicaces oficiais:
Demonstrativos Contabeis do exercicio 2017;
RREO 62 Bimestre de 2017,

RGF 22 Semestre de 2017;

30.01.2018

32

Data limite para que o Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle
Social do Fundo de Manutencio e Desenvolvimento da Educacdo Basica ef
de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo — FUNDEB, previsto na Lei
Federal n. 11.494, de 20 de junho de 2007, encaminhe ao Setor de
Contabilidade o relatério e parecer relativo a alocagdo e a aplicacdo dos
recursos vinculados a esse Fundo no exercicio de 2016 (art. 32, |, da
Resolucdo n? 1.052/2015, do TCE/RS).

20.03.2018 |

33

Data limite para que o Conselho Municipal de Satide, previsto no artigo 77,
§ 32, do Ato das Disposiches Constitucionais Transitrias — ADCT — d

Constituicio Federal, encaminhe ao Setor de Contabilidade o relatorio e
parecer relativo  alocac3o e a aplicag3o dos recursos vinculados as Acdes e

]flewicus Piiblicos em Satde no exercicio de 2016 (art. 32, lll, da Resolucdo

20.03.2018

@ 1.052/2015, do TCE/RS).



ANEXO Il (modelo)

DECLARACAQ DE REGULARIDADE DO INVENTARIO DOS BENS EM ALMOXARIFADO

Declaramos, sob responsabilidade e san¢des do Decreto n2 210 de 04 de dezembro de 2017, que os
componentes das Comissao de Avaliacdo e Comissdo de Inventdrio, procederam a contagem fisica dos
bens de consumo e permanente existentes no almoxarifado desta Prefeitura, em que se constatou
que, na data de , 05 materiais estavam devidamente armazenados e a quantia e a
especificacdo dos produtos conferem com o Relatério de Inventdrio do Almoxarifado do Sistema
Integrado de Administracdo de Materiais.

Declaramos, ainda, que o saldo dos bens de consumo em estoque no almoxarifado é de RS

e o dos bens permanentes é de RS

Por ser esta a expressdo da verdade, assinamos a presente Declaragao, para que produza os efeitos
legais.

Local e data.

Comissdo do Inventario dos Bens emn Almoxarifado:

Assinatura

Nome

Matricula




ANEXO 11l (modelo)

DECLARACAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO FiSICO DE BENS MOVEIS PERMANENTES

Declaramos, sob pena de responsabilidade, que, em __ de de , foi procedido ao inventario
fisico dos bens mdveis permanentes, em que foi constatada a existéncia fisica de todos os bens maveis
dessa natureza, pertencentes a este orgdo/entidade, inclusive dos gue se encontram cedidos,
concedidos, em manutencdo ou temporariamente em poder de terceiros, cujos documentos
comprobatorios se encontram arquivados no Setor de Patrimdnio.

Atestamos, ainda, a existéncia fisica de todos os bens mdveis permanentes pertencentes a terceiros e
gue se encontram em poder deste drgdo/entidade.

Declaramos, por dltimo, que os saldos apurados conferem com os informados ac setor de
contabilidade por ocasido do encerramento do exercicio.

Por ser esta a expressdc da verdade, assinamos a presente declaracdo para que produza os efeitos
legais.

Local e data.

Assinatura do Responsavel pelo Setor de Patriménio
Nome:

Matricula:



