PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARAO

Estado do Rio Grande do Sul

Avenida 27 de Janeiro, 422 - 96.300-000 - Jaguarao/RS
0800 000 2042 - jaguarao.rs.gov.br

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2056/2024

Municipio de Jaguarédo - RS

Secretaria Municipal de Administracéo e Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Meio
Ambiente

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Empresa para a Prestacdo de Servicos de Portaria, Seguranca, Vigilancia e
Zeladoria para o Complexo Municipal e Canil Municipal de Jaguar&o/RS.

1.2. Segue planilha com a descricdo dos itens a serem contratados:

. Secretaria Valor Unitéario
Item Descricao Umd: de Requisita Quant. de Referéncia valor T9ta|_de
Medida Referéncia
nte (mensal)
Servico de Vigilancia e Seguranga 12h
noturnas, de Segunda-feira a Domingo,
001 Incluindo Feriados, para o Prédio do Sve. SDEMA 12 R3$5.233,33 R3$62.799,96
Canil Municipal.
Posto de Trabalho de Seguranca 24h no
002 Complexo Municipal. Sve. SMA 12 R$13.833,33 R$166.000,00
Valor Total Estimado da Contratagdo | R$228.799,96
2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Contratacdo motivada conforme informagdes constantes nos respectivos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo proposta é a contratacdo de Empresa Especializada para a Prestacdo de Servigos
de Portaria, Seguranca, Vigilancia e Zeladoria para os prédios do Complexo Municipal e do Canil
Municipal de Jaguardo/RS, conforme as especificagdes apresentadas neste TR.

3.2. A contratacdo é necessaria para garantir a seguranca dos bens e materiais das Secretarias
Municipais que exercem o seu expediente de trabalho no Complexo Municipal, sendo o Almoxarifado
Central, Secretaria de Servicos Urbanos e Secretaria de Desenvolvimento Rural, bem como em razéo
de ndo haver expediente noturno no Canil Municipal por meio dos servidores da Secretaria, sendo
assim, o local fica vulneravel a furtos e depredacao caso ndo haja ronda noturna.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servicos objeto deste ETP, tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
eletrbnica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°,
e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Para prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacdo de
atestados de capacidade técnica, registro no Orgao GSGV.
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4.4, Deverdo também apresentar os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66,
da Lei n® 14.133/2021, exigidos no Edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A solugéo proposta é a contratacdo de empresas especializadas para a Prestagdo de Servigos
Continuados de Portaria, Segurancga, Vigilancia e Zeladoria, para fiscalizar a guarda do patrimdnio e
exercer a observacdo de estacionamento e edificios publicos percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, evitar incéndios, controlar a entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades, controlar o fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando- as para os
lugares desejados, acompanhar pessoas e mercadorias, fazer manutencao simples nos locais de
trabalho, de acordo com as seguintes condi¢des:

5.1.1. Recepcéo e Orientacéo:
5.1.1.1. Dar boas-vindas aos servidores e usuarios do prédio;
5.1.1.2. Orientar Visitantes;
5.1.1.3. Orientar deslocamento no prédio
5.1.1.4. Informar sabre normas internas;
5.1.1.5. Informar quanto a localizagdo dos servi¢os e pessoas, acompanha - 13;
5.1.2. Zelar pela Guarda do Patriménio:
5.1.2.1. Abrir e fechar as dependéncias do prédio;
5.1.2.2. Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda;
5.1.2.3. Percorrer as dependéncias do prédio sistematicamente;
5.1.2.4. Verificar portas, portdes e janelas;
5.1.2.5. Observar movimentagéo das pessoas pela redondeza;
5.1.2.6. Registrar a passagem pelos pontos de ronda;
5.1.2.7. Relatar avarias nas instalacdes;
5.1.2.8. Inspecionar os veiculos estacionados, quando necessario;

5.1.2.9. Informar que é proibido estacionar veiculos dentro do prédio, exceto as
maquinas eveiculos oficiais, e veiculos de carga e descarga quando autorizados;

5.1.2.10. Controle de entrada e saida de maquinas e veiculos, que podera ser
efetuado também nosistema operacional da Prefeitura.

5.1.2.11. Contatar proprietario dos veiculos irregularmente estacionados;
5.1.2.12. Prevenir incéndios.

5.1.3. Zelar pela integridade fisica dos animais alojados:

Observar movimentagfes estranhas referente ao comportamento dos animais nas
baias de alojamento;

5.1.3.1. Intervir de alguma forma em possiveis conflitos entre os animais alojados;

5.1.3.2. Informar/solicitar presenc¢a dos fiscais e/ou médico veterinério de plantdo em
caso de alteracdes.

5.1.4. Controlar o fluxo de pessoas:

5.1.4.1. Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de
taislocais, efetuando, quando for o caso, identificag&o ou registro de ocorréncia;

5.1.4.2. Identificar as pessoas;

5.1.4.3. Encaminhar as pessoas;

Pagina2de 7



PREFEITURA MUNICIPAL DE JAGUARAO

Estado do Rio Grande do Sul

Avenida 27 de Janeiro, 422 - 96.300-000 - Jaguarao/RS
0800 000 2042 - jaguarao.rs.gov.br

5.2.

5.1.4.4. Acompanhar os visitantes, quando necessario;

5.1.4.5. Controlar a movimentagéo das pessoas;

5.1.4.6. Prestar primeiros socorros;

5.1.4.7. Acionar 190 da Brigada Militar e 193 do Corpo de Bombeiros;

5.1.4.8. Inspecionar os locais ou instalacées do prédio, observando movimentacdes
estranhas;

5.1.4.9. Ndo permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia
autorizacdo daAdministracéo;

5.1.4.10. Exigir o documento de identidade/cracha do servidor, visitante ou
fornecedor, parapermisséo ao acesso ao prédio, se houver necessidade;

5.1.4.11. N&o permitir que pessoas estranhas ao servigo permanecam no local
de trabalho, e/ou realizem ligacdes telefonicas desse ambiente.

5.1.5. Receber / Controlar materiais e equipamentos:

5.1.5.1. Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor
competente;

5.1.5.2. Receber correspondéncias, quando solicitado;

5.1.5.3. Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patriménio da
Prefeitura;

5.1.5.4. N&o permitir a saida de qualquer material, mével e/ou equipamento, sem prévia
autorizacdo da Administracao.

5.1.6. Comunicar-se:
5.1.6.1. Falar ao telefone;
5.1.6.2. Transmitir recados;
5.1.6.3. Lidar com o Publico;
5.1.6.4. Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal)
5.1.6.5. Comunicar qualquer irregularidade verificada;
5.1.6.6. Redigir relatérios;
5.1.6.7. Informar os regulamentos aos interessados.
5.1.7. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas.
5.1.8. Zelar pela ordem, seguranca e organizacao da area sob sua responsabilidade.

5.1.9. Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar
conhecimento doseventos registrados do plantdo anterior.

5.1.10. Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para o0s servicos.
5.1.11. Para dirimir davidas ou solucionar imprevistos, contatar o fiscal de contrato.
5.1.12. Sé deixar o posto de trabalho quando da chegada do substituto.

5.1.13. Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario,desde que observados os parametros apresentados nesta relacao.

5.1.14. Sera terminantemente proibido aos prepostos da contratada, ingerir bebidas alc6olicas
emservicos e de pedirem gratificagdes ou donativos de qualquer espécie.

DAS CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.2.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinadmica:
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5.3.

5.2.1.1. Inicio da execucgdo do objeto: em até 05 dias apos a emissdo da Ordem de
Inicio de Servico, que sO podera ser emitida apés emissao da devida Nota de Empenho,
que sera emitida apés a formalizacdo do Termo de Contrato.

5.2.1.2. Os detalhes da execucao estao apresentados no item 5 deste TR.

5.2.1.3. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:
Item 001 - Rua Professor Diamantino Chagas, 242, Bairro Bela Vista.
Item 002 - Rua Curuzu, 2139, onde estéa situado o Complexo Municipal.

5.2.1.4. Os servicos serdo prestados no seguinte horario:
Item 001: 19h as 07h (12 horas noturnas), durante todos os dias da semana,
incluindo sabado, domingos e feriados.
Item 002: 24 horas por dia, durante 7 dias por semana, incluindo sabados,

domingos e feriados.

DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

5.3.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacao de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro, titulos da divida pablica, seguro-
garantia, ou ainda, por fiangca bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total/anual do contrato, limitada ao equivalente a 2 (dois) meses do custo da folha de
pagamento dos empregados da contratada que venham a participar da execucdo dos servigos
contratados.

5.3.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice deveré ter validade durante
a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que 0 contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

5.3.3. Aapdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagfes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

5.3.4. Seré& permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou
de aniversério, desde que mantidas as condi¢Bes e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo figue descoberto, ressalvado o disposto no item 5.3.5 deste contrato.

5.3.5. Na hipétese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragéo,
o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdélice de seguro até
a ordem de reinicio da execuc¢do ou o adimplemento pela Administragéo.

5.3.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

5.3.6.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

5.3.6.2. Multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao ao contratado; e

5.3.6.3. Obrigag0Ges trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.

5.3.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 5.3.6, observada a legislagdo que rege a matéria.

5.3.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica em conta informada pela administracdo, com corre¢cdo monetéria.

5.3.9. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagc&o e de custddia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

5.3.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,
e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
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54.

6.
6.1.

5.3.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacéo.

5.3.12. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacédo que rege a matéria.

5.3.12.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado
pelo contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, 8§ 4°,da Lei n.° 14.133, de 2021).

5.3.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido 0 sinistro
durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora
desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do
art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

5.3.13. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para
a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas
as clausulas do contrato;

5.3.14. A garantia somente serd liberada ou restituida apoés a fiel execucéo do contrato ou apos
a sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

5.3.15. A garantia somente sera liberada ante a comprovagédo de que o contratado pagou todas
as verbas rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra
até o fim do segundo més apd6s o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser
utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes
previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagdo que rege a matéria;

5.3.16. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa comprovar que 0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a
interrupgdo do contrato de trabalho;

5.3.17. Por ocasido do encerramento da prestagédo dos servigos contratados, a Administracdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacéo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacgdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacéo de servicos.

5.3.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢gfes ao contratado.

5.3.19. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no Edital e neste Contrato.

5.3.20. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigco
prevista especificamente no Termo de Referéncia.

DOS PRAZOS

5.4.1. O Prazo de Vigéncia do contrato, serd de 12 meses, a contar da assinatura do
instrumento. No caso de assinaturas digitais, a data de inicio da vigéncia, sera a da ultima
assinatura digital efetuada.

5.4.2. A execugdo dos servicos sera de forma continuada, assim a vigéncia do contrato
podera ser renovada nos termos do Art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Nos termos do artigo 92, XVIII da Lei n° 14.133 de 2021, a CONTRATANTE designara

representantes para Acompanhar e Fiscalizar a Execucdo do Contrato, conforme Portarias a serem
publicadas ap6s homologacao da licitagao.
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6.2. A execugdo dos servicos na Prefeitura Municipal de Jaguardo, sera objeto de
acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacdo por representantes das Secretarias Requisitantes.

6.3. Caberé aos representantes das Secretarias responsaveis, devidamente designados para atuar
no acompanhamento do contrato e, procederem as anotacdes das ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto, determinando o que for necessario a regularizacéo das falhas ou impropriedades
observadas.

6.4. A Gestao do Contrato, se dara pelo Secretéario responsavel da pasta relacionada ao objeto da
contratacdo, o qual sera formalmente designado por portaria a ser publicada apés homologacéo da
licitacdo e consiste na coordenacédo das atividades relacionadas a fiscalizagao técnica, administrativa,
setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrucdo processual e ao
encaminhamento da documentacdo pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento,
eventual aplicacdo de sang¢fes, extincdo dos contratos, bem como na autorizacdo dos pagamentos,
dentre outros aspectos decisorios da execugédo contratual (IN n° 5, de 26 de maio de 2017).

6.5. A Fiscalizagdo do Contrato se dara por servidor da Secretaria Requisitante ou outra
Secretaria se for o caso, e este sera responsavel pelos tramites administrativos relacionados ao
pagamento, bem como acompanhamento dos prazos do contrato e encaminhamentos para
prorrogacgdes se for o caso, aditivos e apostilamentos, e demais tramites relacionados. Se tratando de
servigos comuns, o Fiscal de Contrato podera atuar também da verificacao da prestacéo do servico,
desde que designado para tal.

6.6. A Prefeitura de Jaguardo se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0S servicos
prestados em desacordo com as especificacdes e condicbes estabelecidas neste processo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, mediante apresentacdo dos seguintes
documentos:

7.1.1. Os pagamentos serdo efetuados conforme declaracéo da fiscalizagdo dos servigos no
més devido.

7.1.2. As Notas Fiscais serdo emitidas somente apds a autorizagdo do fiscal do servigo
mediante elaboracdo da devida Declaracéo.

7.1.3. As Notas Fiscais serdo emitidas apoés solicitacao pelos fiscais do contrato responsaveis
pelo acompanhamento do processo. A solicitacdo serd feita via mensagem eletronica, e a
continuidade dos tramites acontecera somente apds o recebimento de toda documentacao
necessaria.

7.1.4. A contratada devera apresentar junto com a Nota Fiscal, declaracdo com o nome dos
funcionérios, documentacao trabalhista referente aos funcionérios vinculados ao servigo, bem
como comprovantes de quitacdo das obrigac8es tributarias e trabalhistas. As certidfes
negativas de débitos quitados (federal, estadual, municipal, débitos trabalhistas e FGTS, INSS,
GFIP/SEFIP) deverdo estar sempre atualizadas, sendo esta uma condicdo para
encaminhamento do processo para pagamento. Devera ser enviada a documentagdo somente
do servigo em questdo, conforme solicitado pela fiscalizag&o.

7.1.5. Os pagamentos serdo efetuados mediante transferéncia bancaria para conta corrente
em nome da contratada, os dados bancérios deverdo constar na Nota Fiscal.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

8.1. Conforme disposto no item 4, o futuro contratado seré selecionado mediante processo licitatorio
na modalidade Preg&o, na sua forma eletrbnica, com critério de julgamento por menor prego, nos
termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2° e 34, todos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.2. Os servicos objeto deste ETP, tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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8.3. Para fornecimento/prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, por meio da
apresentacdo de atestados de capacidade técnica, e registro no 6rgao GSGV.

8.4. Deverdo também apresentar os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do art. 62 e 66,
da Lei n° 14.133/2021, exigidos no Edital.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$228.799,96 anuais.

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
conforme Pesquisa de Pregos constantes nos Estudos Técnicos Preliminares, observando-se o
disposto no Decreto Municipal n.° 62, de 24 de margo de 2023, que “Institui normas para o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pre¢os para aquisicdo de bens e contratagdo de
servicos em geral, no &mbito do Municipio de Jaguarao, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

10.  ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. Odispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da seguinte dotacéo
orcamentéria:

. Orgéo: 06 - SEC DE ADMINISTRACAO

o Unidade Or¢camentaria: 06.06 — DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO CENTRAL
. Projeto/Atividade: 2082 — Manutencédo do almoxarifado e Complexo Municipal.

. Natureza da Despesa: 3.3.90.39.77.00.00 VIGILANCIA OSTENSIVAE
MONITORAMENTO

. Despesa Principal: 1272

. Desdobramento da Despesa: 33340

. Fonte de Recursos: 1500 — Recursos néo Vinculados de Impostos

o Detalhamento da Fonte: 0001 — LIVRE

Orgéo: 10 — SEC DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E MEIO AMBIENTE
Unidade Or¢gamentaria: 10.03 - DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE
Projeto/Atividade: 2064 — MANUTENCAO DO CANIL MUNICIPAL

Natureza da Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Despesa Principal: 17689

Desdobramento da Despesa: 37482

Fonte de Recursos: 1500 — Recursos nao Vinculados de Impostos
Detalhamento da Fonte: 0001 — LIVRE

Jaguardo, 28 de marco de 2024.

Nucleo de Licitagbes
Prefeitura Municipal de Jaguardo/RS

Obs.: As informacdes constantes neste Termo de Referéncia foram retiradas dos Estudos Técnicos
Preliminares elaborados pelas Secretarias Requisitantes.
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