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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Municipio de Jaguardo - RS
Secretaria Municipal de Administragcéo
Departamento/Nucleo/Setor de Almoxarifado Central

1.

11

OBJETO DA CONTRATAGAO

Contratacdo de Empresa para Prestacéo de Servicos de Vigia, Guarda Patrimonial 24

horas no complexo municipal sob a Responsabilidade da Secretaria da Administracao.

2,

2.1

2.2

DESCRIGAO DA NECESSIDADE

O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de servicos de prestacdo continuada de Vigia, Guarda Patrimonial 24
horas no complexo municipal.

A contratacdo € necessaria para as secretarias que exercem 0 seu expediente de

trabalho no complexo municipal devido ao nimero de materiais disponiveis no local. Existindo
ja uma prestadora de servicos ao qual o seu contrato se encerra em 17/02/2024 necessitando
assim nova licitacdo para a continuidade do servico.

3.

3.1

4.1

4.2

4.3

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo pretendida esta prevista nas Metas e Prioridades da Lei de Diretrizes
Orcamentérias (Anexo lll) e Lei Orcamentaria Anual vigentes.

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os servigos objeto deste ETP, tém natureza de servigcos comuns, tendo em vista que
seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso
X, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A contratagdo sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregéo, na sua
forma eletrbnica, com critério de julgamento por menor prego, nos termos dos artigos
6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados
deverdo comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da
licitacdo, por meio da apresentacdo de atestados de capacidade técnica, registro do
6rgdo GSGV.
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4.4 Deverao também apresentar os documentos a titulo de habilitagéo, nos termos do art.

62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021, exigidos no Edital.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
5.1 Os guantitativos estimados para a contratacdo pretendida tém como parametro as
Ultimas contratacbes com o mesmo objeto, realizadas por esta Administracao
(processos administrativos n.°s 5267/2018 — 75762(BASE)). Neste sentido, seque
memoria de calculo:
ITEM PROCESSO OBJETO CONSUMO PERIODO
N.9/LICITACAO (quantidade) |de _/ [/ a
N.° 1
01 Pregéo Contratacdo de Empresa | 12 MESES 28/05/2018 A
Presencial n.°| para Prestacdo de Servico 18/02/2024
016/2018. continuado de
Seguranca/Zeladoria/Portaria
6. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO
6.1 Conforme pesquisa de mercado realizada, para solu¢gdo da necessidade
administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel,
sob o aspecto técnico e econdmico, a contratacdo de empresas especializadas em
Vigia, Guarda Patrimonial.
7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
7.1 Estima-se para a contratacéo almejada o valor total de R$ 216.442,20, sendo um valor

mensal de R$ 18.036,85

7.2

7.3

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 62, de 24 de margo de 2023, que
“Institui normas para o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito do
Municipio de Jaguarao, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021".

Neste sentido, segue anexado a este ETP, o “Anexo | - PLANILHA DE
QUANTITATIVOS, FORNECEDORES E VALORES DE REFERENCIA” contendo os
fornecedores consultados, bem como os itens, quantidades, valores unitarios de
referéncia e valores totais.
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8.1

8.1.1
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7.4  Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisa direta, efetuadas com base no
Art. 5°, Inc. V do Decreto Municipal n.° 62, de 24 de marco de 2023, que “Institui normas
para o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para
aquisicao de bens e contratacdo de servicos em geral, no a&mbito do Municipio de
Jaguaréo, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021".

7.5  Justificamos a escolha dos fornecedores locais, apresentados no Anexo | deste ETP,
considerando que os portais eletrébnicos ndo possuiam as descricdes e orcamentos
gue contemplasse a totalidade do servigco necessitado. As empresas Claudionor Alves
Filho CNPJ 32.991.759/0001-70, Do Arte Comercio e servico sistemas de Alarme e
Monitoramento Ltda CNPJ 36.647.099/0001-65, Tux Comercio e Servicos
Tecnologicos LTDA CNPJ 23.999.884/0001-35, foram as empresas consultadas que
entregaram os orgamentos no prazo de 10 dias uteis conforme a solicitagéo enviada,
as empresas JP servigos terceirizado LTDA CNPJ 32.519.261/0001-09, Geton
Vigilancia Privada LTDA CNPJ 32.957.520/0001-83 e Agil Servicos agil LTDA CNPJ
26.427.482/0001-54, ndo enviaram 0s orgcamentos solicitados.

7.6 A dotacdo orcamentaria que sera utilizada nesta contratacdo € a seguinte:

o Org3o: 06 - SEC DE ADMINISTRACAO

e Unidade Orcamentaria: 06.06 — DEPARTAMENTO DE ALMOXARIFADO CENTRAL

e Projeto/Atividade: 2082 — Manutenc¢ao do almoxarifado e Complexo Municipal.

e Natureza da Despesa: 3.3.90.39.77.00.00 VIGILANCIA OSTENCIVA E
MONITORAMENTO

e Despesa Principal: 1272 outros servi¢os de terc. Pessoa Ju

o Desdobramento da Despesa: 33340

e Fonte de Recursos: 1500 — Recursos néo vinculados

e Detalhamento da Fonte: 0001 - LIVRE

8.  DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta é a contratagcdo de empresa especializada para o fornecimento de
servicos de prestagdo continuada de VIGIA, GUARDA PATRIMONIAL 24HS DE SEGUNDA
A DOMINGO INCLUINDO SABADOS, DOMINGOS E FERIADOS, conforme as seguintes
especificagbes/ condi¢des:

Servigos de Vigia, Guarda Patrimonial: fiscalizar a guarda do patrimbénio e exercem a
observacdo de estacionamento e edificios publicos percorrendo-os sistematicamente e
inspecionando suas dependéncias, para evitar incéndios, entrada de pessoas estranhas e
outras anormalidades; controlam fluxo de pessoas, identificando, orientando e encaminhando-
as para os lugares desejados; acompanham pessoas e mercadorias; fazer manutencéo
simples nos locais de trabalho.
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8.1.1.2 Descricao das atividades basicas a serem executadas pelos Vigia, Guarda Patrimonial:

. Apresentar-se devidamente uniformizado (uniforme da empresa prestadora de
servico com identificacdo visivel) e com aparéncia pessoal adequada ao bom desempenho
das atividades.

. Permanecer no posto de servico, durante a jornada de trabalho, a disposi¢éao da
contratante e atender as tarefas solicitas ETP.

. Utilizar os materiais e 0s equipamentos necessarios a execugcdo dos servicos,
conforme estimativa do Termo de referéncia.

. Obedecer as normas internas da CONTRATANTE. Comunicar a CONTRATANTE
gualquer irregularidade verificada.

. Dirimir davidas e resolver problemas, em relagdo ao objeto deste instrumento,
gue possam surgir no periodo contratual, sem qualquer 6nus para o contratante;

. Observar requisitos minimos de qualidade e seguranca recomendados pelas
normas técnicas em vigor;

. Submeter-se a fiscalizacéo do contratante;

. Corrigir, durante a execucdo dos servicos, todos os defeitos apontados pela

fiscalizacdo, assim como refazer aqueles tidos por esta como impréprios ou mal executados,
sem qualquer énus para o contratante, no prazo de 36 (trinta e seis) horas;

. Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
condicBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital da licitacdo de origem;

. A contratada fara a disponibilizacdo de méo de obra, bem como das obrigacdes
constantes na Minuta do Termo de Contrato;

. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislacao vigente;

. Observar a legislacédo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras
disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional;

. Disponibilizar empregados em quantidade necessaria que irdo prestar servicos,
devidamente registrados em suas carteiras de trabalho.

. Fornecer os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs)

. Assegurar a continuidade normal dos servicos, mesmo nos casos de faltas ou
férias, providenciando as suas expensas, a pronta substituicdo dos mesmos.

. Garantir a pronta reposicdo em até 01 (um) turno, ou seja, até 04 (quatro) horas
apos a notificacdo de afastamentos recorrentes de atestados e licencas.

. Fornecer livros de capa dura numerados tipograficamente para registro de
ocorréncias.

. Implantar de forma adequada, a planificacdo, a execugdo e a supervisao

permanente dos servigos, de maneira estruturada, mantendo durante o horario comercial

suporte para dar atendimento a eventuais necessidades para a preparacdo de refeicbes e

lanches nas escolas;

. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necesséarias ao

atendimento dos seus empregados acidentados ou que tenham mal subito;

. Cumprir os postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal e

normas internas de seguranca e medicina do trabalho;

. Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacdes do

contratante, inclusive quanto ao cumprimento das normas internas e de seguranca e

medicina do trabalho, tais como prevencgéo de incéndio nas areas do contratante;

. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados;
Atender de imediato as solicitagbes do contratante quanto as substituicbes de empregados
nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestagao dos servigos

. Checar a efetividade dos trabalhadores nas visitas mensais e/ou a qualquer momento.

. Realizar a supervisdo de pessoal, no minimo, 1 vez por més em cada local de

prestacao de servigos.
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. Supervisionar as atividades de seus subordinados em todas as dependéncias e locais
de prestagéo dos servigcos

. Fornecer EPI’s, bem como preencher e controlar a assinatura do comprovante quando
do fornecimento desses.

. Realizar qualquer outra tarefa pertinente a sua fungao

. Zelar pela ordem, seguranca e limpeza no seu local de trabalho.

Recepcéao e Orientacéo:

. Dar boas-vindas aos servidores e usuarios do prédio;

Orientar Visitantes;

Orientar deslocamento no prédio;

Informar sabre normas internas;

Informar quanto a localizacédo dos servigos e pessoas, acompanha-las;

Zelar pela guarda do patriménio:

Abrir e fechar as dependéncias do prédio;

Manter o quadro de chaves, controlando seu uso e guarda;
Percorrer as dependéncias do prédio sistematicamente;
Verificar portas, portées e janelas;

Observar movimentacéo das pessoas pela redondeza;
Registrar a passagem pelos pontos de ronda;

Relatar avarias nas instalacoes;

Inspecionar os veiculos estacionados, quando necessario;

Informar que é proibido estacionar veiculos dentro do prédio, exceto as maquinas
eveiculos oficiais, e veiculos de carga e descarga quando autorizados;

° Controle de entrada e saida de maquinas e veiculos, que podera ser efetuado
também nosistema operacional da Prefeitura.

° Contatar proprietario dos veiculos irregularmente estacionados;

. Prevenir incéndios.

Controlar o fluxo de pessoas:

° Controlar a entrada de pessoas nos recintos de trabalho, bem como a saida de
taislocais, efetuando, quando for o caso, identificagdo ou registro de ocorréncia;

° Identificar as pessoas;

° Encaminhar as pessoas;

° Acompanhar os visitantes, quando necessario;

° Controlar a movimentacao das pessoas;

° Prestar primeiros socorros;

° Acionar 190 da Brigada Militar e 193 do Corpo de Bombeiros;

. Inspecionar os locais ou instalagbes do prédio, observando movimentagfes
estranhas;

° Nado permitir o acesso de vendedores de qualquer natureza, sem prévia
autorizacdo daAdministracgéo;

° Exigir o documento de identidade/cracha do servidor, visitante ou fornecedor, para
permissao ao acesso ao prédio, se houver necessidade;

. N&o permitir que pessoas estranhas ao servigo permanecam no local de trabalho,

el/ourealizem ligagOes telefénicas desse ambiente.
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Receber / Controlar materiais e equipamentos:

. Recepcionar o entregador/ fornecedor com a mercadoria e encaminhar ao setor
competente;

. Receber correspondéncias, quando solicitado;

. Controlar a entrada e saida de equipamentos pertencentes ao patrimonio da
Prefeitura;

. Nao permitir a saida de qualquer material, mével e/ou equipamento, sem prévia

autorizacdo da Administracao.

Comunicar-se:

. Falar ao telefone;
° Transmitir recados;
. Lidar com o Publico;
. Operar radio, interfones e sistema telefénico (ramal)
. Comunicar qualquer irregularidade verificada;
° Redigir relatérios;
. Informar os regulamentos aos interessados.
. Comunicar a autoridade competente as irregularidades verificadas.
. Zelar pela ordem, seguranca e organizagdo da area sob sua responsabilidade.
. Iniciar as atividades efetuando a leitura do livro de ocorréncias, para tomar
conhecimento doseventos registrados do plantéo anterior.
. Utilizar, adequadamente, o uniforme destinado para 0s servicos.
. Para dirimir davidas ou solucionar imprevistos, contatar o fiscal de contrato.
. Sé deixar o posto de trabalho qguando da chegada do substituto.
. Executar outras tarefas de mesma natureza e mesmo nivel de dificuldade, quando
necessario,desde que observados os parametros apresentados nesta relagao.
. Sera terminantemente proibido aos prepostos da contratada, ingerir bebidas

alcoolicas em servicos e de pedirem gratificacdes ou donativos de qualquer espécie.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

9.1 Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, as licitagBes atenderéo
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso. Na aplicacdo deste principio, 0 § 1° do mesmo art. 47 estabelece que
deverdo ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracédo
de vérios contratos frente as vantagens da reducéo de custos, com divisdo do objeto
em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentracdo
de mercado.

9.2 Em vista disto, o principio do parcelamento ndo deverad ser aplicado a presente
contratacéo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia
de escala e causaria inviabilidade técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalizacdo
contratual frente a falta de padronizag&o e uniformizacao.
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9.3

10.

10.1

10.2

10.3

1.

111

11.2

11.3

Ademais, a existéncia de mais de uma empresa contratada poderia trazer uma série
de transtornos quanto a eventual responsabilizagdo por eventuais sinistros ocorridos.

RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selecdo da proposta
apta a gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondémico entre os licitantes, bem como
a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobre preco ou com precgo
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucao do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizacéo
e otimizacao do uso dos recursos, bem como para a reducao dos impactos ambientais.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para a contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no
ambito da Administracao.

A Secretaria de Administracao indicara servidores para atuarem como gestor e fiscal
do contrato.

Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, é preciso que outras
etapas sejam concluidas, ap6s a validacao (pelo Prefeito) deste ETP, quais sejam:

a) Elaboracdo da Requisicdo no LC; (Secretaria)

b) Realizacdo de certificacdo de disponibilidade orcamentaria (Reserva de
Recurso); (Secretaria)

c) Elaboragdo do Termo de Referéncia; (Secretaria)

d) Abertura do Processo e encaminhamento ao Nucleo de Licita¢des; (Protocolo
Central)

e) Verificacdo da documentacédo constante no processo; (Licitagdes)

f) Elaboragéo de minuta do edital; (Licitacdes)

0) Elaborag&o de minuta do contrato; (Licitacdes)

h) Encaminhamento do processo para analise juridica; (Procuradoria)

i) Andlise da manifestacgo juridica e atendimento aos apontamentos constantes
no parecer, mediante Nota Técnica com 0s ajustes indicados;

) Publicacéo e divulgacdo do edital e anexos (Licita¢ao);

k) Resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagéo, caso
aplicavel (Licitacdo/Secretarias/Procuradoria);

)] Realizacdo do certame, com suas respectivas etapas (Licitag&o);

m) Emisséo de Pré-empenho/Pedido de Empenho (Licitag&o);

n) Nomeacao do Gestor do Contrato e dos Fiscais (Secretarias);

0) Elaboracgéo, assinatura e publicacéo do contrato (Procuradoria);
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p) Emissdo da Nota de Empenho (Empenhos).

12. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1 Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratagées acessorias para a
perfeita execucdo do objeto, uma vez que todos 0S meios necessarios para a
aquisicdo/operacionalizacdo dos servicos podem ser supridos apenas com a
contratagcdo ora proposta.

12.2 Os bens/servicos que se pretende, portanto, sdo autbhomos e prescindem de
contrata¢cfes correlatas ou interdependentes.

14. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentario para subsidiar esta
contratacdo, declaramos que a contratacdo € viavel, atendendo aos padrdes e precos de
mercado.

Jaguardo, 29 de Abril de 2024.

Denise Silva Cardozo

Lucia Carvalho

VIABILIDADE DECLARADA PELA AUTORIDADE SUPERIOR (PREFEITO):

DATA: /120

Rogério Lemos Cruz
Prefeito Municipal
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