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TERMO DE REFERÊNCIA PARA CONTRATAÇÃO 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO BASE N.º 1330/2025 

São participantes desta Contratação: 

 

Gabinete do Prefeito ( Jurídico) Processo 4056/2024 

Sec. de Educação e Desporto Processo 4631/2024 

Sec.de Planejamento e Urbanismo Processo 4945/2024 

Sec. de Serviços Urbanos Processo 4537/2024 

Sec. da Fazenda Processo 4629/2024 

Sec. de Administração (Setor de Licitações) 

Sec. de Administração (Almoxarifado) 

Sec. de Desenvolvimento Econômico e Meio Ambiente 

Sec. de Saúde 

Gabinete do Prefeito 

Sec. de Desenvolvimento Social e Habitação 

Processo 5099/2024 

Processo 3971/2024 

Processo 4755/2024 

Processo 426/2025 

Processo 5085/2024 

Processo 652/2025 

 

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO 

1.1. Contratação de Empresa para o Fornecimento de Materiais de Expediente, para atender as 
necessidades das Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de Jaguarão/RS. 

1.2. Segue planilha com a descrição dos itens a serem contratados: 

 

ITEM QUANT. UNID. DESCRIÇÃO 
VALOR 
REF. R$ 

1 200,00 UN EVA AMARELO- Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 1,95 

2 215,00 UN EVA AZUL CLARO- Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 
mm 

1,82 

3 200,00 UN EVA BRANCO- Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 2,05 

4 200,00 UN EVA LARANJA-  Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 2,06 

5 200,00 UN EVA VERDE ESCURO- Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 
mm 

1,96 

6 70,00 UN FITA CORRETIVA - Branca - Tipo roller em material 
plástico medida da fita 5mm x 6m, correção a seco. 

2,40 

7 55,00 UN PISTOLA DE COLA QUENTE- Tamanho pequeno 17,75 

8 1.850,00 UN TESOURA ESCOLAR SEM PONTA- 13cm cabo em 
plastico 

5,63 

9 5,00 PC EVA CORES VARIADAS- 600 mm X 400 mm X 2 mm. 
Pacote 10UN. 

35,61 

10 200,00 UN EVA MARROM- Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 1,95 

11 200,00 UN EVA VERMELHO- Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 2,03 

12 708,00 UN PASTA PLÁSTICA COM ABAS E ELÁSTICO - Tamanho: 
Ofício - Cor: Transparente - Material: Polipropileno 

2,40 

13 10.500,0
0 

UN CANETA ESFEROGRÁFICA- Corpo hexagonal 
transparente, ponta 1.0mm, composta de resinas 

termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e 
solventes, ponta latonado e esfera em tungstênio, em 

cristal. Na cor azul 

0,93 
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14 40,00 UN TINTA DE TECIDO- , 205ml, cores variadas 23,97 

15 258,00 UN CANETA MARCA TEXTO LARANJA- Tinta à base de 
água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno. 

0,88 

16 1.670,00 RL FITA LACRE LARGA PARA EMBALAGEM- Adesivo 
acrílico, medindo aproximadamente 50 mm x 50 m, 
transparente, apresentando garantia de qualidade 

3,76 

17 100,00 CX TINTA GUACHE- Tamanho 15ml cores variadas. Caixa 
com 12 unidades. 

13,46 

18 1.685,00 UN RÉGUA 30 CM- Em acrílico, transparente, 3,5 cm de 
largura, de boa qualidade. 

2,03 

19 700,00 CX GIZ DE CERA- Ttipo bastão, grosso, curto, com 12 cores 
diferentes 

4,96 

20 50,00 CX COLCHETE/BAILARINA LATONADO- Nº 8. Caixa 8,75 

21 50,00 UN PINCEL CHATO PARA ARTESANATO Nº 16 5,83 

22 20,00 UN PINCEL CHATO PARA ARTESANATO Nº 12 5,26 

23 190,00 UN PINCEL CHATO PARA ARTESANATO Nº 14 3,53 

24 145,00 UN PASTA ARQUIVO SANFONADA- Pvc translucido, 
390x280mm, arquivo de documentos, 12 divisórias, 

visores e abas para identificação 

12,60 

25 2,00 PC PAPEL CARBONO AZUL-  Formato A4, capacidade para 
6 vias, para a escrita manual, caixa com 100 folhas. 

53,80 

26 80,00 UN TINTA PARA CARIMBO- De cor preta, composição 
resina termoplástica, tendo como base álcool, corantes, 

resinas, solventes e aditivos 

2,98 

27 5,00 UN LIVRO PROTOCOLO- De correspondência 
capa/contracapa papelão 697 g/m² dura medindo 153 x 

216mm, com 100 folhas. 

17,87 

28 100,00 CX CLIPS Nº6 NIQUELADO/GALVANIZADO- De boa 
qualidade, resistente, com 50 unidades. 

4,01 

29 640,00 PC BLOCO AUTO ADESIVO- 76x76, pacote com 4 
unidades. 

8,31 

30 50,00 UN CANETA MARCADOR PERMANENTE. 9,20 

31 255,00 UN LIQUIDO CORRETIVO- A base de água, sem odor, 
embalagem com 18 ml 

3,65 

32 100,00 CX CLIPS Nº4 NIQUELADO/GALVANIZADO-  de boa 
qualidade, resistente, com 50 unidades. 

3,61 

33 254,00 UN GRAMPEADOR TIPO ALICATE- Para grampos 26/6, 
capacidade para grampear até 25 folhas de papel 

75g/m², fabricado em chapa de aço, pintura epóxi, estojo 
de alojamento dos grampos em chapa de aço e mola 

resistente com retração automática 

19,06 

34 30,00 UN PAPEL CREPOM VERDE-  Tamanho 0,48 X 2M  em 
seda maleável. Serve para trabalhos escolares 

1,17 
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35 30,00 UN PAPEL CREPOM VERMELHO- Tamanho 0,48 X 2M  em 
seda maleável. Serve para trabalhos escolares. 

1,13 

36 30,00 UN PAPEL CREPOM AZUL- Tamanho 0,48 X 2M  em seda 
maleável. Serve para trabalhos escolares 

1,11 

37 30,00 UN PAPEL CREPOM AMARELO- 0,48 x 2 metros Cor 
Amarelo Papel crepom: em seda maleável. Serve para 
trabalhos escolares. Nas dimensões 0,48 x 2 metros. 

1,12 

38 30,00 UN PAPEL CREPOM BRANCO- Tamanho 0,48 X 2M  em 
seda maleável. Serve para trabalhos escolares. 

1,13 

39 1.500,00 UN CARTOLINA- Cores variadas 50cm x 66cm de 140gr 1,60 

40 173,00 UN AGENDA DIÁRIA - Espiral - 150x210mm - Mínimo 150 
folhas - Capa Dura 

24,04 

41 2,00 UN ALMOFADA PARA CARIMBOS MANUAIS: Com tinta na 
cor preta. 

3,77 

42 52,00 UN APAGADOR PARA QUADRO BRANCO- Corpo em 
plástico de alta resistência, superfície interna em espuma 

e base em feltro. 

4,78 

43 1.865,00 UN APONTADOR PARA LÁPIS- Material plástico retangular 
com depósito removível, cores sortidas 

1,67 

44 200,00 UN BANDEJA EXPEDIENTE: Material acrílico, cor fumê, 
largura 260 mm, altura 40 mm, modelo duplo, 

profundidade 370 mm. 

33,03 

45 200,00 UN BASTÃO DE COLA QUENTE: Tamanho 7,5mmx30cm, 
fino.  

41,50 

46 200,00 UN BASTÃO DE COLA QUENTE- Tamanho 11mmx30cm, 
grosso.  

43,83 

47 2.015,00 UN BORRACHA ESCOLAR BRANCA - Macia e livre de látex 
(atóxico), ideal para uso infantil. Composição: borracha 

natural, cargas, óleo mineral e aceleradores, formato 45 x 
17 x 7,00 cm 

1,36 

48 10,00 UN CADERNO BROCHURA- Pequeno de capa dura com 96 
folhas formato 140mm x 202mm. 

8,84 

49 250,00 UN CADERNO GRANDE ESPIRAL- Formato 200 mm x 
275mm, com 200 folhas. 

11,39 

50 555,00 UN CADERNO ESPIRAL PAUTADO- Capa dura grande, 
medindo 200mm x 275mm, com 96 folhas 

5,68 

51 1.620,00 UN CAIXA ARQUIVO MORTO- Tamanho ofício, 
confeccionado em papelão. kraft, medindo 

aproximadamente 25 x 36 x 14cm (altura, comprimento, 
largura), com espessura de no mínimo 3mm, encaixe 

frontal com dobra interna na lateral e no fundo (trava de 
segurança). 

5,77 

52 550,00 UN CAIXA ARQUIVO MORTO- Tamanho ofício, 
confeccionado em material plástico super-resistente com 

poliondas, dimensões 36x25x13,3cm 

3,70 

53 300,00 UN CAIXA ORGANIZADORA- De material PVA tamanho 
médio na cor branca. 

43,17 
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54 205,00 UN CALCULADORA DIGITAL DE MESA- 12 dígitos 
(solar/bateria), possuindo memória, cálculo de 

porcentagem. 

8,79 

55 50,00 UN CANETA MARCA TEXTO CORES VARIADAS- Tinta à 
base de água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com 

duas possibilidades de largura da espessura do traço em 
2,5 ou 5,0mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, 

filtro em poliéster, ponta em polietileno.  

1,05 

56 2.660,00 UN COLA BRANCA- Material a base de PVA lavável, tipo 
líquida, aplicação em papéis e materiais porosos, frasco 

com bico aplicador, de 40gr. 

1,71 

57 225,00 UN COLA EM BASTÃO: 20/21gr, produto não tóxico. 1,37 

58 120,00 CX COLCHETE/BAILARINA LATONADO -Nº 12: Caixa com 
72 unidades. 

7,20 

59 130,00 CX COLCHETE/BAILARINA LATONADO- Nº15: Caixa com 
72 unidades. 

8,39 

60 9.700,00 UN ENVELOPE PARDO/ KRAFT - Tamanho A4. 0,95 

61 700,00 UN FITA ADESIVA CREPE- Para usos gerais sem resíduos 
químicos em sua composição, com dimensões:25 mm X 

50mm. 

11,00 

62 100,00 UN FITA ADESIVA DUPLA FACE- Papel, para usos gerais 
sem resíduos químicos em sua composição, com 

dimensões 24x30. Fita adesiva dupla face: papel, para 
usos gerais sem resíduos químicos em sua composição, 

com dimensões 24x30.  

8,67 

63 300,00 UN FITA CORRETIVA BRANCA- Tipo roller em material 
plástico medida da fita (4,2mm x 12m), correção a seco. 

7,27 

64 300,00 UN PAPEL CELOFANE- Tamanho 80cmx80cm, cores 
variadas 

2,26 

65 344,00 CX GRAMPO GALVANIZADO 26/6- Caixa com 5000 
unidades. 

2,81 

66 95,00 UN LIVRO ATA- Sem margem, capa dura (preto e azul), 
contém 1 unidade com 100 folhas, 210 x 300 mm. 

8,11 

67 10,00 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO- COR PRETA- 
Ponta macia de acrílico 4,0 mm, espessura de escrita 2.0 

mm, recarregável, atóxico, apague facilmente 

6,79 

68 645,00 UN TESOURA USO GERAL- Inox 8 supercort, com cabos 
anatômicos e fio muito mais durável, cor do cabo preto 

em polipropileno, lamina 10,5, comprimento total 21 cm. 

27,63 

69 31,00 UN PRANCHETA ACRÍLICA A4 18,43 

70 210,00 CX ALFINETE NIQUELADO- Número 29 fino 50 gramas. 5,70 

71 10,00 UN ATILHO AMARELO- Em borracha, nº 18, 1 Kg. 29,87 

72 30,00 UN BARBANTE 8 FIOS- 100% algodão com 305 metros. 18,11 

73 3.100,00 UN CANETA ESFEROGRÁFICA- Corpo hexagonal 
transparente, ponta 1.0 mm, composta de resinas 

termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e 
solventes, ponta latonado e esfera em tungstênio, em 

cristal. Na cor preta. 

1,45 
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74 200,00 UN CANETA ESFEROGRÁFICA- Corpo hexagonal 
transparente, ponta 1.0 mm, composta de resinas 

termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e 
solventes, ponta latonado e esfera em tungstênio, em 

cristal. Na cor vermelha. 

0,78 

75 1.200,00 UN CANETA ESFEROGRÁFICA- Em gel. Na cor azul 05 mm 37,17 

76 2.450,00 UN CANETA HIDROGRÁFICA 12 CORES- Prestocolor, 
ponta média, tinta lavável, estojo plástico 

8,47 

77 100,00 CX CANETA MARCA TEXTO AMARELA- Tinta à base de 
água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno. 

20,63 

78 3.225,00 UN SACO PLÁSTICO PARA DOCUMENTO- Transparente, 
para folha comp. 356mm x 216mm com 4 furos, para 

folha de ofício, espessura grossa.  

0,58 

79 39.450,0
0 

PC RESMA DE PAPEL SULFITE A4- 75gr, 210 x 297, 
branco, com 500 folhas. 

16,71 

80 900,00 CX COLA COLORIDA- Com cores variadas não tóxico, 6 
tubos com 23 grs. cada 

15,64 

81 120,00 UN FITA ADESIVA DUREX- 3 metros dimensões 12 mm X 
30 cm 

3,74 

82 245,00 UN ESTILETE LARGO- Em corpo plástico, com lâmina 
inoxidável estreita, graduável e com trava de segurança, 

188 mm 

13,98 

83 3.000,00 UN EVA CORES VARIADAS: Tamanho  600 mm X 400 mm 
X 2 mm.  

3,53 

84 248,00 UN GRAMPEADOR DE MESA MÉDIO- capacidade para 
grampear 30 folhas com grampos grampo 26/6, pintura 

epóxi (líquida) apoio de base de material plástico 
polietileno, fabricado em chapa de aço, mola resistente 
com retração automática, base para alojar grampo tipo 

26/6 

31,62 

85 2.400,00 CX LÁPIS DE COR GRANDE- Produzido com madeira de 
reflorestamento, mina resistente e escrita macia, produto 
atóxico, estojo com 12 cores com selo de aprovação do 

INMETRO 

4,53 

86 3.200,00 UN LÁPIS GRAFITE- N° 02: redondo, mina grafite n°2=B, 
resistente, com escreita macia, traço escuro excelente 

apagabilidade, cor preta, formato redondo. Madeira 100% 
reflorestada. 

1,22 

87 30,00 CX LINHA DE COSTURA- Cores variadas, caixa com 10 
unidades.  

10,28 

88 30,00 CX MASSA DE MODELAR- Contendo 12 unidades 180 grs.  9,22 

89 2.200,00 FL PAPEL CREPOM CORES VARIDAS- Em seda maleável, 
dimensões 0,48 x 2 metros, nas cores: vermelho, azul 
escuro, azul claro, verde escuro, verde claro, amarelo, 
laranja, rosa claro, rosa escuro, marrom, preto, branco. 

2,74 

90 1,00 PC PALITOS LONGOS DE BAMBU- (palitos para churrasco), 
pacote com cem unidades. 

4,77 
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91 140,00 PC PAPEL FOTOGRÁFICO/ GLOSSY A4 - Tamanho: 210 x 
297mm, pacote contendo 50 folhas 

25,49 

92 720,00 UN PASTA CATALOGO- Formato:243 x 333 mm, 4 
colchetes, contendo 50 envelopes finos plásticos. Cor 

preta, com visor para identificação. 

5,19 

93 1.000,00 UN PASTA COM ABA ELÁSTICO- Transparente ofício 20mm 
cores variadas. 

6,66 

94 250,00 UN PASTA EM L- Cor transparente tamanho A4 0,67 

95 122,00 UN PEN DRIVE- Capacidade 16 GB. 26,17 

96 200,00 CX PERCEVEJO LOTANADO- Caixa com 100 unidades. 4,86 

97 99,00 UN PERFURADOR DE PAPEL METÁLICO-  Capacidade 25 
folhas papel 75g/m², 2 pinos perfuradores. 

53,00 

98 32,00 UN PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS- Para no mínimo 
100 folhas, com marginador. 

104,71 

99 10,00 UN PILHA TAMANHO MÉDIO- Tipo alcalina, modelo C, 
tensão 1,5 V, não recarregável. 

26,91 

100 110,00 PC PILHA AA- Tipo alcalina, modelo AA tensão 1,5 V, não 
recarregável 

2,76 

101 150,00 UN PINCEL ATÔMICO NA COR AZUL- Composição resina 
termoplástica, tinta à base de álcool, corantes, resinas, 

solventes, aditivos e ponta de feltro, espessura da escrita 
2,0mm, 4,5mm, 8mm 

5,62 

102 100,00 UN PINCEL ATÔMICO NA COR PRETO- Composição resina 
termoplástica, tinta à base de álcool, corantes, resinas, 

solventes, aditivos e ponta de feltro, espessura da escrita 
2,0mm, 4,5mm, 8mm 

5,57 

103 100,00 UN PINCEL ATÔMICO NA COR VERMELHO- Composição 
resina termoplástica, tinta à base de álcool, corantes, 

resinas, solventes, aditivos e ponta de feltro, espessura 
da escrita 2,0mm, 4,5mm, 8mm 

5,57 

104 150,00 UN PINCEL GRANDE N°10-Pincel artístico = tecido, tela, 
artesanato, cerâmica, óleo, acrílica. Pelo/cerdas, cerda 
branca importada. Cabo longo-madeira-amarelo. Virola-

alumínio, formato chato. 

4,95 

105 50,00 UN PISTOLA DE COLA QUENTE- Tamanho grande. 45,00 

106 25,00 UN ORGANIZADOR DE MESA PORTA CANETAS- com 
Divisórias, em Acrílico 

17,08 

107 15,00 CX PRENDEDOR DE PAPEL- 32MM caixa com 12 
unidades. 

16,80 

108 2.670,00 UN BLOCO RECADO- Material papel, cor variada, largura 
38mm, comprimento 50mm, 4 cores neon, removível 

reposícionavel 75g/gm2 quantidade folhas 50un. 

2,22 

109 180,00 UN CANETA MARCA TEXTO COR ROSA- Tinta à base de 
água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno. 

2,96 
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110 29,00 CX CANETA MARCA TEXTO COR VERDE- Tinta à base de 
água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno. 

4,66 

111 250,00 UN PASTA AZ – Plásticas, tamanho 285mmx345mmx80mm 4,56 

112 30,00 UN CADERNO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA 11,03 

113 100,00 UN LÁPIS BORRACHA- Altura 17.50 cm largura 7 mm 
profundidade 7 mm, peso 10 gramas composição; lápis 

com borracha; corpo amarelo 

5,38 

114 2.000,00 UN MARCADOR PARA QUADRO BRANCO- Ponta macia de 
acrílico 4,0 mm, espessura de escrita 2.0 mm, 

recarregável, atóxico, apague facilmente. Nas cores azul, 
vermelho, verde e preto 

6,48 

115 30,00 UN MOUSE PAD- Com apoio ergonômico e apoio de punho 
em esponja. 

15,33 

116 52,00 BB BOBINA DE PAPEL KRAFT PARDO - Tamanho de 90 
cm x 130 metros 

77,91 

117 60,00 PC PILHA REDONDA- 3V AA, pacote com 05 unidades 22,29 

118 200,00 UN SPRAY LIMPA QUADRO BRANCO- A base de glicóis e 
aromatizantes, não é tóxico e possui válvula de spray 

15,82 

119 30,00 RL FITA ADESIVA DUREX-   Tamanho 18MMX50M 4,18 

120 500,00 UN PASTA SUSPENSA- Em polipropileno. Acompanha visor 
e etiqueta, grampo plástico e hastes plásticas removíveis, 

podendo tornar-se em uma pasta de reunião. Abas 
soldadas internamente. Possui 6 posições diferentes 

para grampos e visor e etiqueta. 

2,53 

121 780,00 UN FITA ADESIVA CREPE- Para usos gerais sem resíduos 
químicos em sua composição, nas dimensões: 48mm x 

50 

7,62 

122 125,00 UN EXTRATOR DE GRAMPO: modelo espátula, 
confeccionado em chapa de aço carbono.  

2,64 

123 175,00 RL PAPEL CONTACT- Transparente 1 metro largura x 2 
metros de comprimento 

30,20 

124 92,00 EMB PILHA AAA- Tipo alcalina, modelo AAA, tensão 1,5v, não 
recarregável. Com 04 unidades 

5,56 

125 50,00 UN PAPEL COLOR SET OU DUPLA FACE- Cores variadas, 
50 cm x 66 cm de 140gr 

2,66 

126 174,00 UN CANETA MARCA TEXTO AZUL- Tinta à base de água, 
conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno. 

1,93 

127 2,00 CX LÁPIS PRETO - N° 02: sextavado, mina grafite n°2=B, 
resistente, com escreita macia, traço escuro excelente 
apagabilidade, cor preta, formato sextavado. Madeira 

100% reflorestada. Caixa com 144 unidades. 

23,80 

128 40,00 UN MOLHA DEDO GLICERINA -12g 1,49 
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129 100,00 PC BALÃO FESTA- Material borracha natural, látex, cor 
laranja, tamanho n° 9. Pacote 50 unidades 

9,78 

130 50,00 UN BOLA DE ISOPOR 35MM- Consistência maciça, para 
diversas funcionalidades. 

0,41 

131 50,00 UN BOLA DE ISOPOR 50MM- Consistência maciça, para 
diversas funcionalidades. 

0,60 

132 200,00 UN CARTOLINA BRANCA- Tamanho 50cm x 66cm de 
140gr. 

0,71 

133 200,00 UN CARTOLINA ROSA- Tamanho 50cm x 66cm de 140gr. 0,99 

134 200,00 UN CARTOLINA VERDE- Tamanho 50cm x 66cm de 140gr. 0,77 

135 200,00 UN CARTOLINA AMARELA- Tamanho 50cmx 66cm de 
140gr. 

0,73 

136 200,00 UN CARTOLINA AZUL- Tamanho 50cmx66cm de 140gr. 1,02 

137 100,00 UN COLA PARA TECIDO- Resistente à lavagem, para uso 
em tecidos em geral, de alta qualidade e resistência, 

branca, pva, extra. 500gr.  

4,43 

138 200,00 UN EVA LILÁS-  Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 2,04 

139 200,00 UN EVA ROSA-  Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 mm 2,98 

140 20,00 RL FITA CETIM ROSA BEBE Nº3- 15mm Rolo com 10M. 4,31 

141 20,00 RL FITA CETIM AZUL BEBE Nº3- Tamanho 15mm rolo com 
10m. 

4,31 

142 20,00 RL FITA CETIM BRANCO Nº3, 15mm rolo com 10m. 4,31 

143 21,00 UN  PEN DRIVE- 32GB, USB 2.0 22,50 

144 1.100,00 UN COLA PARA EVA E ISOPOR- Embalagem 35g. 6,30 

145 30,00 RL ETIQUETA ROLO- Medida de 18mmx30mm, com 500 
unidades 

9,93 

146 212,00 UN GRAMPEADOR DE MESA GRANDE- para 240 folhas 24,50 

147 490,00 PC PAPEL VERGÊ NA COR PALHA- A4 180 gramas 210 x 
297. Pacote contendo 50 folhas. 

12,05 

148 250,00 PC PAPEL VERGÊ NA COR VERDE-  A4 180 gramas 210 x 
297- Pacote contendo 50 folhas 

25,54 

149 300,00 UN PASTA COM ABA ELÁSTICO- Transparente ofício 40mm 
cores variadas. 

8,66 

150 100,00 UN PINCEL GRANDE Nº 18- Pincel artístico = tecido, tela, 
artesanato, cerâmica, óleo, acrílica. Pelo/cerdas, cerda 
branca importada. Cabo longo-madeira-amarelo. Virola-

alumínio, formato chato.  

6,50 

151 120,00 UN GRAMPO PARA PASTAS E FOLHAS- Capacidade para 
até 600 folhas. 

21,44 

152 51,00 UN SUPORTE PARA FITA ADESIVA-Grande 12,10 

153 200,00 UN CAIXA ARQUIVO MORTO PRETA- Tamanho ofício, 
confeccionado em material plástico super-resistente com 

poliondas, dimensões 36x25x13,3cm 

4,16 

154 30,00 UN PASTA SUSPENSA KRAFT -180 Gm,tipo arquivo caixa 
Com 50 Unid.,Com varetas Medidas da Pastas: 36 Comp 

57,90 
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X 24 Alt X 4 Lombos (CM) Medidas de encaixe da vareta: 
40/41 CM (Unid.) 

155 20,00 UN PINCEL GRANDE N°20- Pincel artístico = tecido, tela, 
artesanato, cerâmica, óleo, acrílica. Pelo/cerdas, cerda 
branca importada. Cabo longo-madeira-amarelo. Virola-

alumínio, formato chato. 

3,67 

156 50,00 UN TESOURA DE COSTURA 9   - lâmina em aço inox, cabo 
plástico. 

17,62 

157 50,00 CX GRAMPO P/GRAMPEADOR, 106/6- Galvanizado, 12 x 
6mm, caixa c/5000 grampos 

21,10 

158 100,00 UN AGULHA PARA COSTURA N° 5- Material aço. 7,05 

159 100,00 UN AGULHA PARA COSTURA N° 7- Material aço. 5,00 

160 5,00 PC EVA AZUL ESCURO - Tamanho 600 mm X 400 mm X 2 
mm 

12,89 

161 5,00 UN BOBINA DE PAPEL KRAFT PARDO LISO - Medidas 
Aproximadas: 60cmx150m. 

90,46 

162 100,00 CX COLCHETE/BAILARINA LATONADO- Nº 14 . Caixa com 
72 unidades 

15,60 

163 20,00 CX LÂMINA DE ESTILETE- Material: aço, largura:18mm, 
aplicação: estilete retrátil, comprimento: 100mm, 

(unidade) 

3,31 

164 231,00 CX CANETA ESFEROGRÁFICA 1.0MM VERMELHA - Corpo 
hexagonal transparente, ponta 1.0 mm, composta de 

resinas termoplásticas, tinta à base de corantes 
orgânicos e solventes, ponta latonado e esfera em 

tungstênio, em cristal. Na cor vermelha. 

31,01 

165 50,00 UN PRENDEDOR DE PAPEL- Metálico, Tamanho 41mm 14,32 

166 50,00 UN PRENDEDOR DE PAPEL- Metálico, Tamanho 51mm 9,12 

167 2,00 UN GRAMPO TIPO TRILHO GT 850, 80 mm - Caixa c/50 
Unidades 

9,77 

168 10,00 CX CLIPS METÁLICO 2/0 - Tratamento superficial 
galvanizado, aplicação material expediente, material 

arame de aço, formato paralelo. Caixa c/500 gr. 

8,70 

169 10,00 UN CAIXA ORGANIZADORA - Material: Polipropileno - 
Dimensões: 380 x 290 x 185mm - Cor: Variadas. 

29,03 

170 7,00 PC PAPEL LEMBRETE -  Dimensões: 84mmx84mm, 50g - 
Cores: Variadas - Pacote com 550 folhas. 

14,23 

171 483,00 CX CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL - Corpo hexagonal 
transparente, ponta 1.0 mm, composta de resinas 

termoplásticas, tinta à base de corantes orgânicos e 
solventes, ponta latonado e esfera em tungstênio, em 

cristal. Na cor azul. Caixa com 50 unidades. 

36,27 

172 233,00 CX CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA 1.0MM- Corpo 
hexagonal transparente, ponta 1.0 mm, composta de 

resinas termoplásticas, tinta à base de corantes 
orgânicos e solventes, ponta latonado e esfera em 
tungstênio, em cristal. Na cor preta. Caixa com 50 

unidades.transparente. 

30,75 
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173 30,00 UN CAIXA ORGANIZADORA 20 LITROS - PVA - Dimensões 
aprox.: 41 x 35 x 29cm 

22,03 

174 5,00 UN CALCULADORA CIENTÍFICA - 240 funções - Cálculos 
fatoriais, estatísticos, logarítimos, trigonométricos e 
operações básicas com 12 dígitos - Bateria LR44 

47,21 

175 20,00 UN CANETA BORRACHA CLICK - Com 1 refil 11,56 

176 1,00 CX CANETA HIDROGRÁFICA 4MM - Caixa com 48 cores 274,83 

177 2,00 PC FOLHA DE PAPEL ADESIVO A4 - 210 x 297mm - 
Pacote com 100 folhas 

40,00 

178 50,00 PC PAPEL CARTOLINA A4 - Material: celulose vegetal cor 
branca, gramatura 240 g/m2, comprimento: 660 mm, 

largura: 500mm pcte com 100 folhas 

111,00 

179 5,00 PC EVA GLITERIZADO CORES VARIADAS- 600 mm X 400 
mm X 2 mm. Pacote 10UN. 

4,45 

180 5,00 PC EVA COR ROSA- 600 mm X 400 mm X 2 mm. Pacote 
10UN. 

16,85 

181 605,00 PC BALÃO FESTA- Material borracha natural, látex, cores 
lisas variadas, tamanho n° 9. Pacote 50 unidades. 

9,52 

182 5,00 PC BALÃO FESTA- Material borracha natural, látex, cor 
rosa, tamanho n° 9. Pacote 50 unidades. 

11,28 

183 5,00 PC BALÃO FESTA- Material borracha natural, látex, cor azul, 
tamanho n° 9. Pacote 50 unidades 

12,55 

184 85,00 UN FITA ADESIVA- Material polipropileno, tipo transparente, 
largura 50mm, comprimento 50m, aplicação 

empacotamento. 

2,64 

185 5,00 PC PASTA ARQUIVO- Material transparente, com canaleta, 
cor incolor, tamanho A4 pct 10un 

11,34 

186 17,00 CX GRAMPO GALVANIZADO- 23/6, caixa 5.000un 5,03 

187 10,00 CX CLIPS METALICO 3/0- Tratamento superficial 
galvanizado, aplicação material expediente, material 

arame de aço, formato paralelo, cx 100un 

3,49 

188 1.605,00 PC PAPEL VERGÊ- Material celulose Vegetal, Cor: Branca, 
Gramatura: 180 G/M2, Comprimento: 297MM, Largura 

210 MM. Pacote com 50 folhas 

17,22 

189 700,00 UN ENVELOPE- Material apergaminhado. Modelo: Ofício; 
Tamanho (CXL) 114x162MM; Cor: Branco; Gramatura 90 

G/M2; Impressão Personalizada. 

0,22 

190 10,00 PC CANETA MARCA TEXTO CORES VARIADAS- Tinta à 
base de água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com 

duas possibilidades de largura da espessura do traço em 
2,5 ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, 
filtro em poliéster, ponta em polietileno. Pacote com 12 

unidades 

7,55 

191 60,00 UN BOBINA DE PAPEL KRAFT PARDO - 20kg, 1,20m de 
largura. 

156,30 

192 50,00 RL BOLA DE ISOPOR 75MM- Consistência maciça, para 
diversas funcionalidades. 

1,12 
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193 150,00 UN CANETA MARCA TEXTO AMARELA- Tinta à base de 
água, conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno. 

3,27 

194 150,00 UN CANETA MARCA TEXTO VERDE- Tinta à base de água, 
conteúdo 2,5 gr, ponta chanfrada com duas 

possibilidades de largura da espessura do traço em 2,5 
ou 5,0 mm, corpo, tampa e fundo em polipropileno, filtro 

em poliéster, ponta em polietileno.  

3,18 

195 1.000,00 UN PRATO DESCARTÁVEL- 15cm, pct com 10 unidades 1,89 

196 100,00 UN AGULHA PARA COSTURA N° 6- Material aço. 7,30 

197 40,00 UN AGULHA PARA TRICÔ, N° 3,5 7,30 

198 40,00 UN AGULHA PARA TRICÔ N° 4,5 9,49 

199 20,00 UN BANDEJA DE MESA-, Com 3 bandejas deslizantes, 
material aramado, 26,5cmx29,5cmx34,5cm 

72,48 

200 1.000,00 UN ENVELOPE OFFSET- Modelo padrão, tamanho 24cm x 
34cm, gramatura 110g/m² 

0,38 

201 10,00 UN ETIQUETA REDONDA- Medida de 12mm, cartela com 
1000 unidades, na cor dourada 

12,55 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. Contratação motivada conforme informações constantes nos Estudos Técnicos Preliminares – 
ETP, elaborados pelas Secretarias Municipais requisitantes. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

3.1. A solução proposta é a Contratação de Empresa para o Fornecimento de Materiais de 
Expediente, conforme as especificações e condições constantes neste Termo de Referência. 
3.2. Os produtos fornecidos deverão ser novos, com prazo de validade igual ou superior a 12 

meses, e estar dentro dos padrões de qualidade das normas ambientais e reguladoras, comercializados 

no mercado, não sendo aceitos produtos que não estejam sendo mais produzidos. 

 

4. EXECUÇÃO DO OBJETO 

4.1. Dos Prazos e Condições de Entrega 

4.1.1. O Prazo de Vigência da Ata de Registro de Preços, será de 12 meses, a contar da 
assinatura do instrumento. No caso de assinaturas digitais, a data de início da vigência, será a 
da última assinatura digital efetuada. Podendo ser prorrogada por igual período, desde que 
comprovado o preço vantajoso, conforme Art. 84 da Lei 14.133/2021. 

4.1.2. O Prazo de Entrega dos itens será de 30 dias, a contar do recebimento da Solicitação 
de Entrega pelas contratadas. A solicitação de entrega será feita por meio de correspondência 
eletrônica (e-mail institucional ou Ofício Digital 1Doc), e deverá estar acompanhada da devida 
Nota de Empenho. Este método de solicitação registra a data de recebimento da solicitação 
pela contratada. 

4.1.2.1. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá 
comunicar as razões respectivas com pelo menos 15 dias de antecedência para que 
qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, ressalvadas situações de caso 
fortuito e força maior. 

4.1.3. Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço:  
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Almoxarifado Central 

Rua Curuzú, 2139, Bairro Centro, CEP 96.300-000, Jaguarão/RS 

Horário: 08h às 13h – Seg. à Sex. 

 

4.2. Garantia, Manutenção e Assistência Técnica 

4.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 
(Código de Defesa do Consumidor). 

4.2.2. O prazo de garantia contratual dos bens/produtos, complementar à garantia legal, será 
de, no mínimo, 12 meses, contado a partir do primeiro dia útil subsequente à data do 
recebimento definitivo do objeto.  

4.2.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta 
cláusula, o fornecedor deverá complementar a garantia do bem/produto ofertado pelo período 
restante.  

4.2.4. A garantia será prestada com vistas a manter os bens/produtos fornecidos em perfeitas 
condições de uso, sem qualquer ônus ou custo adicional para o Contratante.  

4.2.5. A garantia abrange a realização da manutenção corretiva pelo próprio Contratado, ou, 
se for o caso, por meio de assistência técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas 
específicas. 

4.2.6.  Entende-se por manutenção corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos 
apresentados pelos bens/produtos, compreendendo a substituição de peças, a realização de 
ajustes, reparos e correções necessárias, ou substituição total se for o caso.  

4.2.7. Os itens que apresentarem vício ou defeito no período de vigência da garantia deverão 
ser substituídas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrões de 
qualidade e desempenho iguais ou superiores. 

4.2.8. Uma vez notificado, o Contratado realizará a reparação ou substituição dos 
bens/produtos que apresentarem vício ou defeito no prazo de até 15 dias úteis, contados a 
partir da data de retirada do equipamento das dependências da Administração pelo Contratado 
ou pela assistência técnica autorizada.  

4.2.9. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderá ser prorrogado 
uma única vez, por igual período, mediante solicitação escrita e justificada do Contratado, 
aceita pelo Contratante.  

4.2.10. Decorrido o prazo para reparos e substituições sem o atendimento da solicitação do 
Contratante ou a apresentação de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado 
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituição do bem ou de 
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, 
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.  

4.2.11. O custo referente ao transporte dos bens/produtos cobertos pela garantia será de 
responsabilidade da Contratada.  

4.2.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigência próprio e desvinculado 
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicação de penalidades em caso de 
descumprimento de alguma de suas condições, mesmo depois de expirada a vigência 
contratual. 

 

4.3. Recebimento do Objeto 

4.3.1. O objeto do contrato será recebido: 

4.3.1.1. Provisoriamente, de forma sumária, pelo responsável por seu 
acompanhamento e fiscalização, com verificação posterior da conformidade do 
material com as exigências contratuais, no prazo de 5 dias úteis a contar da entrega 
dos bens no Almoxarifado Central; 
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4.3.1.2. Definitivamente, por servidor ou comissão designada pela autoridade 
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigências 
contratuais. O recebimento definitivo deve ser feito antes do envio da NF para 
pagamento. 

 

5. GESTÃO DA CONTRATAÇÃO 

5.1. A execução dos serviços Contratados pela Prefeitura Municipal de Jaguarão, será objeto de 
acompanhamento, controle, fiscalização e avaliação por representantes da Secretaria Requisitante, 
nos Termos do Art. 117 da Lei 14.133 de 2021. A Contratante designará representantes para tal através 
de Portarias que deverão ser publicadas após homologação da Licitação. 

5.2. Caberá aos representantes designados para atuar no Acompanhamento do Contrato, 
procederem às anotações das ocorrências relacionadas com a execução do objeto, determinando o 
que for necessário, junto ao Secretário responsável, à regularização das falhas ou impropriedades 
observadas. 

5.3. A Gestão da Contratação se dará pelo Secretário responsável pela Secretaria requisitante, o 
qual será formalmente designado por Portaria a ser Publicada após homologação da Licitação e 
consiste na coordenação das Atividades relacionadas a Fiscalização Técnica, Administrativa, Setorial 
e pelo Público usuário, bem como dos Atos preparatórios à instrução Processual e ao encaminhamento 
da Documentação pertinente ao Setor de Contratos para Formalização dos procedimentos quanto aos 
aspectos que envolvam a prorrogação, alteração, reequilíbrio, pagamento, eventual aplicação de 
sanções, extinção dos Contratos, bem como na autorização dos Pagamentos, dentre outros aspectos 
decisórios da execução contratual. 

5.4. A Fiscalização da Contratação se dará por Servidor da Secretaria requisitante ou outra 
Secretaria se for o caso, e este será responsável pelos trâmites Administrativos relacionados ao 
Pagamento, bem como acompanhamento dos Prazos do Contrato e encaminhamentos para 
prorrogações se for o caso, Aditivos e Apostilamentos, e demais trâmites relacionados.  

5.5. Se tratando de Bens Comuns, o fiscal de Contrato poderá atuar também da verificação da 
prestação do Serviço, desde que designado para tal.  

5.6. No caso de não emissão de Termo de Contrato, a Nota de Empenho o substituirá, se aplicando 
as condições aqui expressas. 

5.7. A Prefeitura de Jaguarão que reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, os bens 
entregues em desacordo com as especificações e condições estabelecidas neste Termo de Referência. 

 

6. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

6.1. Os pagamentos serão efetuados após aceite dos bens pela fiscalização, mediante 
apresentação dos seguintes documentos: 

6.1.1. Nota Fiscal (no corpo da nota fiscal deverão constar Licitação, Ata/Contrato, Nota de 
Empenho, Descrição Completa dos Itens, e dados bancários);  

6.1.2. Prova de Regularidade Fiscal e Trabalhista, devendo ser enviadas junto com as NFs, 
as declarações negativas devidas; 

6.1.3. Declaração, emitida pelo Fiscal designado, atestando o recebimento dos produtos 
contratados; 

6.1.4. Subempenho/Liquidação/Relatório de Posição de Empenho; 

6.1.5. Cumpridas as formalidades, o setor competente, efetuará o pagamento em até 30 dias 
a contar do recebimento do processo no Núcleo de Tesouraria. 

6.1.6. Os pagamentos serão efetuados mediante transferência bancária para conta corrente 
em nome do proponente vencedor da licitação, os dados bancários deverão constar na Nota 
Fiscal. 

6.1.7. No caso de necessidade de aditamento, para alteração de prazos ou valores, estes 
trâmites serão priorizados em relação aos de pagamento. 
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7. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

7.1. Apresentar os documentos a título de habilitação, nos termos do art. 62 e 66, da Lei nº 
14.133/2021, exigidos no Edital. 

 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO 

8.1. Os bens objeto deste TR, têm natureza comum, tendo em vista que seus padrões de 
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificações 
usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

8.2. A contratação será realizada por meio de licitação, na modalidade Pregão, na sua forma 
eletrônica, com critério de julgamento por Menor Preço por Item, nos termos dos artigos 6º, inciso XLI, 
17, § 2º, e 34, todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

8.3. Nesta contratação será adotado o Sistema de Registro de Preços, nos termos do Art. 6, Inc. 
XLV, Art. 78, Inc. IV e Art. 82 todos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. Estima-se para a contratação almejada o valor total de R$1.178.465,27.  

9.1.1. Para definição do valor total, foi utilizada a média dos preços obtidos na Pesquisa de 
Preços, conforme consta nos devidos Estudos Técnicos Preliminares. 

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado correspondente, 
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.º 62, de 24 de março de 2023, que “Institui normas 
para o procedimento administrativo para a realização de pesquisa de preços para aquisição de bens e 
contratação de serviços em geral, no âmbito do Município de Jaguarão, nos termos da Lei Federal nº 
14.133/2021”. 

9.3. Neste sentido, segue anexado a este TR, os devido Estudos Técnicos Preliminares, contendo 
o detalhamento das Pesquisas de Preços efetuadas. 

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. Se tratando de Registro de Preços, não serão indicadas as Dotações Orçamentárias que serão 
utilizadas, no entanto as mesmas deverão ser no Elemento da Despesa 3.3.90.30 – Material de 
Consumo. 

 

Jaguarão, 14 de março de 2025 

 

 

Núcleo de Licitações 

Prefeitura Municipal de Jaguarão/RS 

 

 

 

Obs.: As informações constantes neste Termo de Referência foram retiradas dos Estudos Técnicos 

Preliminares elaborados pelas Secretarias Requisitantes. 

 


